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DECRETO N° 9.749
DE 15 DE JULHO DE 2022

APROVA O REGULAMENTO DO 10° CONCURSO
DE APOIO A PROJETOS CULTURAIS
INDEPENDENTES NO MUNICIPIO DE SANTOS, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROGERIO SANTOS, Prefeito Municipal de Santos,
usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do 10° Concurso
de Apoio a Projetos Culturais Independentes no Municipio de Santos, cujo texto faz
parte integrante deste decreto.

Art. 2° As despesas com a execugao do Concurso de que
trata este decreto correrdo pelas dotacdes or¢amentarias proprias, suplementadas se
necessario.

Art. 3° Este decreto entra em vigor na data da
publicacao.

Registre-se e publique—se.
Palacio “José Bonifacio”, em 15 de julho de 2022.

ROGERIO SANTOS
Prefeito Municipal

Registrado no livro competente.
Departamento de Registro de Atos Oficiais do Gabinete
do Prefeito Municipal, em 15 de julho de 2022.

THALITA FERNANDES VENTURA
Chefe do Departamento - Em substitui¢do
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REGULAMENTO
10° CONCURSO DE APOIO A PROJETOS CULTURAIS
INDEPENDENTES NO MUNICIPIO DE SANTOS

CAPITULO I -DO OBJETO

Art. 1° O 10° Concurso de Apoio a Projetos Culturais
Independentes no Municipio de Santos reger-se-a pelo presente Regulamento, em
conformidade com o disposto na Lei n° 630, de 13 de dezembro de 1989, Decreto n°
5.120, de 27 de junho de 2008, Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e Lei
Federal n°® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, e tem como objeto a sele¢do de 50
(cinquenta) projetos, que contemplem os segmentos artisticos das artes plasticas, artes
gréaficas, artesanato, cultura integrada e popular, circo, artes de rua, danga, musica,
teatro, cinema, videografia, fotografia, literatura, patriménio cultural e natural,
infraestrutura cultural ou outros segmentos culturais aprovados pelo Conselho
Municipal de Cultura de Santos, a serem premiados de acordo com o orcamento do
Fundo de Assisténcia a Cultura — FACULT.

Paragrafo Wnico. Os projetos selecionados serdo
obrigatoriamente desenvolvidos no Municipio de Santos.

Art. 2° Cada projeto selecionado entre os 50 (cinquenta)
vencedores do concurso recebera R$ 20.000,00 (vinte mil reais), totalizando R$
1.000.000,00 (um milhdo de reais) de aporte do Fundo de Assisténcia a Cultura -
FACULT.

CAPITULO II - DAS DEFINICOES

Art. 3° Para os efeitos deste Regulamento serdo
consideradas as definigdes seguintes:

I - Projetos Culturais Independentes: projetos
elaborados por produtores culturais, com base em sua iniciativa livre e independente;

II — Proponente: pessoa fisica ou pessoa juridica de
direito privado, de natureza cultural e sem fins lucrativos, domiciliada ou sediada no
Municipio de Santos;

III — Patrocinio:

a) incentivo do poder publico municipal por meio do
Fundo de Assisténcia a Cultura — FACULT;

b) “marketing” cultural: investimento de recursos de
terceiros e inser¢ao de marcas nos materiais de divulgacdo do projeto, desde que haja
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investimento comprovado de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor do or¢amento
aprovado para o projeto;

¢) apoio: prestacdo de bens ou servigos de forma gratuita
ou destinacdo de material sem custos para o projeto cultural;

d) realizag¢do: execucdo do projeto em si, efetuada pelo
proponente, pessoa fisica ou juridica.

CAPITULO III - DA CONTRAPARTIDA SOCIAL

Art. 4° Os proponentes cujos projetos sejam
selecionados neste Concurso deverao disponibilizar o trabalho artistico realizado em
apresentacao publica e gratuita, no minimo, em 03 (trés) oportunidades, sendo uma na
regido da Zona Noroeste, uma na regido dos Morros ou na Area Continental e uma na
regido da Zona Leste (Centro, Orla ou Area Intermedidria) de Santos, previamente
definidos e registrados no corpo do projeto cultural.

§ 1° No caso do trabalho ndo ser itinerante, devera ser
apresentado em local publico, sem cobranga de ingresso, em espago a ser definido e
contratado pelo artista ou em parceria com a Secretaria Municipal de Cultura. O
proponente devera apresentar carta de anuéncia do responsavel pelo espaco.

§ 2° Eventual alteracdo do projeto cultural aprovado ou
do seu nucleo artistico devera ser, previamente, submetida & Comissao Julgadora e de
Acompanhamento dos Projetos Culturais para analise e aprovacdo, observados os
requisitos estabelecidos neste Edital para aprovacao do projeto original.

§ 3° As alteragdes que estejam em desacordo com os
critérios e requisitos deste Edital serdo indeferidas.

Art. 5° O proponente devera incluir em todos os espagos
e materiais (impresso, virtual e audiovisual) relativos ao projeto a logomarca da
Prefeitura Municipal de Santos, assim como a expressdao descrita abaixo, que devera
igualmente ser proferida antes ou depois de todas as apresentagdes do projeto apoiado
(oralmente); e em divulgacdo na midia (convencional e virtual), se houver:

“Prefeitura Municipal de Santos
Secretaria de Cultura - Programa de Apoio Cultural
FACULT - 2022”.

CAPITULO IV - DAS CONDICOES DE HABILITACAO
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Art. 6° Somente poderdo habilitar-se, para os fins de
participacdo neste Concurso, pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, de
natureza cultural e sem fins lucrativos, domiciliadas ou sediadas no Municipio de
Santos.

Art. 7° Cada proponente podera se inscrever em apenas
01 (um) projeto com uma unica fun¢ao artistica pertencente ao nucleo artistico afeto as
obras de produgao cultural.

Paragrafo unico. Constatada a participagdo de um
proponente em mais de um projeto cultural, ocupando outras func¢des do quadro
artistico, o projeto cultural em que o artista figure como proponente terd um
decréscimo de 300 (trezentos) pontos para efeito de classificagdo final.

Art. 8° E vedada a participagdo de servidor pertencente
aos quadros da Secretaria Municipal de Cultura e seus parentes e afins até o segundo
grau.

Art. 9° E autorizada a participagio de membro do
Conselho Municipal de Cultura, desde que o mesmo nao participe da Comissdao
Julgadora e de Acompanhamento de Projetos Culturais.

Art. 10. A inscricdio de um projeto no programa de
incentivo do FACULT impede a obtencao de outro beneficio da Secretaria Municipal
de Cultura.

Paragrafo tinico. Se o proponente classificado entre os
vencedores do 10° Concurso de Apoio a Projetos Culturais Independentes no
Municipio de Santos, optar por utilizar recursos de outras fontes da Secretaria
Municipal de Cultura, o mesmo deverd requerer, antes da assinatura do Termo de
Cooperacao Técnica e Financeira, por escrito, o cancelamento de seu projeto, por meio
de carta de rentncia do beneficio, situagdo na qual, o recurso sera automaticamente
transferido para o proximo classificado.

CAPITULO V — DA INSCRICAO E DA DOCUMENTACAO

Art. 11. O projeto a ser inscrito deverd ser enviado
exclusivamente para o enderego eletronico: facultsantos10@gmail.com.

Art. 12. As inscri¢des deverdo ser efetuadas no periodo
de 20 de julho de 2022 até 02 de setembro de 2022 até as 23h59 min.
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Art. 13. As inscrigdes deverdo ser identificadas com o
titulo do projeto, nome do proponente e segmento artistico do projeto (titulo do e-
mail).

Art. 14. O proponente devera enviar a inscri¢do com a
documentacao e o projeto, sendo:

I — documentacao em caso de proponente pessoa fisica:

a) ficha de inscri¢ao (Anexo I);

b) declaracoes devidamente assinadas (Anexo II);

¢) copia do documento de identidade (RG) do
proponente ou outro com forgca legal (Carteira de Motorista — CNH; Carteira de
Trabalho; Carteira de entidade oficial de classe, como OAB, CREA; etc.);

d) copia do CPF do proponente ou documento de
identidade que indique o nimero do CPF;

e) copia do comprovante de residéncia no Municipio de
Santos/SP, com prazo maximo de validade de 90 (noventa) dias anteriores a data da
Inscricao;

f) quando se tratar de trabalho coletivo, os artistas
envolvidos deverdo autorizar o proponente do projeto a representd-los no Concurso,
mediante apresentacdo das autorizagdes devidamente assinadas (Anexo III);

g) curriculo do proponente (méximo 02 laudas) com
imagens de projetos realizados nos ultimos anos: serd permitido anexar, ainda,
matérias de jornais e revistas, cartazes, “folders” etc., relativos as atividades por ele
desenvolvidas;

I — documentacdo em caso de proponente pessoa
juridica:

a) ficha de inscri¢ao (Anexo I);

b) declaracdes devidamente assinadas (Anexo II);

¢) copia do comprovante de inscricdo no CNPJ;

d) certiddo negativa do FGTS, INSS, Justica do
Trabalho e da Divida Ativa da Unido;

e) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, constando indicacdo da sede na cidade de Santos/SP e area de atuagdo
compativel com o objeto deste Concurso;

f) copia da ata de eleigdo e posse da diretoria, quando for
0 Caso;

g) copia do documento de identidade (RG) do(s) seu(s)
representante(s) legal(is) ou outro com forca legal (Carteira de Motorista — CNH;
Carteira de Trabalho; Carteira de entidade oficial de classe, como OAB, CREA; etc.);
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h) copia do CPF do (s) seu (s) representante(s) legal(is),
ou documento de identidade (item anterior) que contenha o nimero do CPF;

i) quando se tratar de trabalho coletivo, os artistas
envolvidos deverdo autorizar o proponente do projeto a representd-los no Concurso,
mediante apresentacao das autorizagdes devidamente assinadas (Anexo III);

j) no caso de inscricdo realizada por Associacdo ou
Sociedade Cooperativa, copia da ficha de filiacdo do associado ou cooperado
responsavel pelo projeto, juntamente com cédpia do seu documento de identidade e
CPF, na forma prevista nas alineas anteriores;

k) curriculo do proponente (maximo 02 laudas) com
imagens de projetos realizados nos ultimos anos: sera permitido anexar, ainda,
matérias de jornais e revistas, cartazes, “folders” etc., relativos as atividades por ele
desenvolvidas;

III — do Projeto:

a) ficha técnica com os nomes e as fungdes dos
integrantes ja definidos ou previstos até a data da inscrigdo, assim como seus
curriculos;

b) objetivo e justificativa do projeto, apresentados
detalhadamente, incluindo publico alvo e publico estimado a ser atingido (maximo 2
laudas);

¢) esboco(s) do(s) trabalho(s) a ser(em) produzidos(s)
(croquis, etc.);

d) cronograma de trabalho contemplando as principais
etapas da realizacdo do projeto e indicando seus respectivos prazos de execucdo
expressos em dias ou meses, conforme o prazo maximo previsto neste Regulamento;

e) orcamento detalhado discriminando as despesas
necessarias para a realizacao do projeto. O projeto que apresentar orgamento maior do
que o valor dos prémios previstos neste Regulamento deverd indicar fontes
complementares de recursos;

f) no caso do projeto ndo contemplar itinerancia, o
proponente devera apresentar cronograma para cumprimento do disposto no paragrafo
primeiro do artigo 4° deste Regulamento.

Paragrafo inico. Caso o proponente seja Associacao ou
Sociedade Cooperativa, deverdo constar expressamente do seu estatuto social
constitutivo os poderes de representacao.

Art. 15. A inscri¢ao devera ser enviada exclusivamente
por correio eletronico.

§1° O titulo do email devera ser identificado com o
nome do projeto, nome do proponente e segmento artistico do projeto.
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§2° O corpo do email devera conter as seguintes
informacoes:

10° CONCURSO DE APOIO A PROJETOS CULTURAIS INDEPENDENTES
NO MUNICIPIO DE SANTOS

Nome do Projeto:

Nome do Proponente:

Segmento Artistico do Projeto:

Nucleo Artistico: Nome / Fungao (destacar individualmente)

§3° A  documentacdo  deverd ser enviada
preferencialmente em formato .PDF. Os arquivos digitais deverdo estar legiveis.

Art. 16. Apoés o recebimento da inscricdo, ndo serd
permitida a complementacdo, modificacdo ou supressao dos documentos exigidos
neste regulamento, tendo o proponente que aguardar pelo inicio do periodo de recurso,
para poder providenciar a corre¢do, quando for o caso.

CAPITULO VI - DO PROCEDIMENTO, INDEFERIMENTO
E JULGAMENTO DOS PROJETOS

Art. 17. Apdés o término do periodo de inscrigdo, a
documentacao serd conferida pela Comissao de Analise de Documentagdo, formada
por profissionais da Secretaria Municipal de Cultura.

Paragrafo unico. A Comissao tera prazo de 10 (dez)
dias tuteis para avaliar todas as documentag¢des dos projetos inscritos, podendo requerer
mais 10 (dez) dias Uteis, caso necessario.

Art. 18. Os projetos que ndo apresentarem qualquer dos
documentos relacionados nos incisos I e II do artigo 14, ou que ndo atendam aos
requisitos de habilitagdo previstos neste Regulamento, serdo considerados inabilitados.

Paragrafo unico. Da decisdo justificada que inabilitar o
projeto cabe recurso, nos termos do artigo 21 deste Regulamento.

Art. 19. Nao serao aceitos documentos rasurados ou
com prazo de validade vencido.
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Paragrafo nico. Verificada a ocorréncia das situagdes
citadas no “caput” deste artigo, o proponente sera notificado pela Comissdao de
Anadlise de Documentagdo a complementar a documentagao no prazo de 03 (trés) dias
uteis, dob pena de inabilitagao do projeto.

Art. 20. As avaliagdes dos proponentes inabilitados
serdo, com a devida motivacao, formalizadas em Ata e publicadas no Diario Oficial do
Municipio.

Art. 21. Da decisdo de inabilitacdo proferida pela
Comissao de Analise de Documentacdo cabe recurso no prazo 03 (trés) dias uteis, a
contar da data da publica¢ao no Diario Oficial do Municipio.

Art. 22. Os recursos deverdo ser enviados
exclusivamente para o correio eletronico facultsantos10@gmail.com, dentro do prazo
previsto no artigo anterior.

Paragrafo unico. O titulo do e-mail deverd ser
identificado com: RECURSO — DOCUMENTACAOQO/ titulo do projeto / nome do
proponente / segmento artistico do projeto.

Art. 23. A Comissdao de Analise de Documentacao se
pronunciara no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados a partir do primeiro dia util
apds o recebimento do recurso, situagdo na qual podera reconsiderar a decisdo ou
manter a inabilitacdo, por meio de decisao motivada.

Paragrafo unico. Os resultados dos recursos serdo
publicados no Didrio Oficial do Municipio, ndo cabendo novo recurso.

Art. 24. Decididos os recursos, a Comissao Julgadora e
de Acompanhamento de Projetos Culturais procedera a analise do projeto e a avaliagao
artistica, metodologica e social, constante no inciso III do artigo 14.

Art. 25. A avaliacdo artistica, metodologica e social sera
realizada por uma Comissdo Julgadora e de Acompanhamento de Projetos Culturais,
nos termos da Lei n® 630/1989, alterada pela Lei n°® 2.455/2007, assim constituida:

I — 4 (quatro) membros titulares e 4 (quatro) suplentes,
indicados pelo Conselho Municipal de Cultura;

II — 3 (trés) membros titulares e 3 (trés) suplentes
indicados pelo Secretario Municipal de Cultura.
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Art. 26. A Comissao Julgadora e de Acompanhamento
de Projetos Culturais terd o prazo maximo de 90 (noventa) dias corridos para andlise e
avaliacao dos projetos habilitados, considerados os seguintes critérios de selecao:

CRITERIOS PONTUACAO
Valor Cultural, criatividade e inovagdo: originalidade das
acoes, busca de novas praticas e relacdes no campo 0 a 35 pontos
cultural.

Relevancia Cultural: valor simbélico, historico e cultural
das ac¢des, manifestacoes culturais e artisticas envolvidas,
exceléncia artistica do projeto e qualificagdo dos

. ! 0 a 40 pontos
profissionais envolvidos.
Ineditismo: Projetos que nunca tenham sido
contemplados pelo FACULT.
Myetodologm do Ntrabalho:. organizagao, planejamento, 0 a 25 pontos
método de execucdo do projeto e viabilidade da proposta.
TOTAL 0 a 100 pontos

Art. 27. A nota final sera calculada pela média das notas
atribuidas pelos membros da Comissao Julgadora e de Acompanhamento de Projetos
Culturais e, havendo empate entre os proponentes, o desempate seguirda o seguinte
critério:

I — maior nota no critério relevancia cultural e
ineditismo;

II — maior nota no critério criatividade e inovacao;

ITI — maior nota no critério metodologia do trabalho.

Paragrafo unico. Persistindo o empate, a classificagdo
sera decidida pela Comissao Julgadora e de Acompanhamento de Projetos Culturais
por maioria absoluta, em decisao fundamentada.

Art. 28. O resultado da avaliagdo dos projetos sera
consignado em ata e publicado no Diario Oficial do Municipio, em ordem
classificatdria, indicando o nome dos proponentes, o titulo dos projetos e a média de
pontos obtidos, de acordo com os critérios mencionados no artigo anterior.

Art. 29. Do resultado da avaliagdo dos projetos cabe

recurso no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da publicagdo da ata no Diario Oficial
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do Municipio.

Art. 30. Os recursos deverdo ser enviados
exclusivamente para o correio eletronico facultsantosl0@gmail.comao aos cuidados
da Comissao Julgadora e de Acompanhamento de Projetos Culturais dentro do prazo
previsto no artigo anterior.

Paragrafo tunico. O titulo do email devera ser
identificado com: RECURSO — PROJETO/ titulo do projeto/ nome do proponente/
segmento artistico do projeto.

Art. 31. Ap6s andlise dos recursos recebidos a decisdao
sera publicada pelo Secretario Municipal de Cultura no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo unico. Da decisdo do Secretario Municipal
de Cultura ndo cabe recurso.

CAPITULO VII - DA FORMALIZACAO DO TERMO DE COOPERACAO
CULTURAL E FINANCEIRA

Art. 32. Apds a publicagdo dos resultados no Didrio
Oficial do Municipio, os proponentes que tiverem seus projetos selecionados serdo
notificados pela Secretaria Municipal de Cultura para a formalizacdo do Termo de
Cooperagao Cultural e Financeira, de acordo com a ordem de classificagdo, nos termos
e valores determinados neste Regulamento.

Paragrafo unico. O proponente sera desclassificado se
nao formalizar o Termo de Cooperagao Cultural e Financeira, quando convocado, para
tanto, situagdo na qual, sera convocado o préximo proponente, seguindo a ordem de
classificagcdao do concurso.

Art. 33. O proponente selecionado deverda enviar
exclusivamente para o correio eletronico facultsantos10@gmail.com, como condi¢ao a
formalizag¢ao do instrumento, a seguinte documentagao:

I — se pessoa fisica:

a) copia atual do comprovante de residéncia no
Municipio de Santos/SP, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias
anteriores a data da convocacao;

b) conta bancaria, aberta especialmente para esse fim;

IT — se pessoa juridica:

PA n° 8.1299/202-11
Formalizado por LFLT 10


mailto:facultsantos10@gmail.com
mailto:facultsantos10@gmail.comao

@ GABINETE DO PREFEITO
santos

a) certiddo negativa do FGTS, INSS, Justica do
Trabalho e da Divida Ativa da Uniao;

b) conta bancaria, aberta especialmente para esse fim,
em nome do proponente selecionado.

Art. 34. A documentacdo completa nos termos do artigo
anterior devera ser encaminhada em formato .PDF, no prazo méximo de 10 (dez) dias
corridos, contados da data da comunicagdo publicada no Didrio Oficial do Municipio.

Paragrafo tnico. O titulo do email deverd ser
identificado com: TERMO DE COOPERACAO/ titulo do projeto/ nome do
proponente/ segmento artistico do projeto.

Art. 35. O proponente que, no prazo estipulado no artigo
34, apresentar documentacao incompleta ou irregular, serd notificado a complementar
a documentacao no prazo de 03 (trés) dias tuteis.

§ 1° Decorrido o prazo disposto no “caput” sem que o
proponente complemente a documentacdo, o mesmo perderd, automaticamente, o
direito de firmar o ajuste.

§ 2° Nao serdo aceitos protocolos ou documentos com
prazo de validade vencido.

Art. 36. As certidoes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, quando for o caso, conterdo a informagdo de negativa de débito ou
positiva com efeitos de negativa.

Art. 37. Verificada a regularidade da documentagao
apresentada, serd celebrado o Termo de Cooperagdo Cultural e Financeira, para
realizacdo do projeto contemplado.

CAPITULO VIII - DO APOIO FINANCEIRO

Art. 38. O montante total disponivel de recursos
destinados ao apoio financeiro dos projetos selecionados neste concurso sera de R$
1.000.000,00 (um milhao de reais).

Art. 39. O valor méximo do apoio financeiro destinado
a cada projeto selecionado serda de R$ 20.000,00 (vinte mil reais).
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Paragrafo unico. Os recursos recebidos deverdo ser
utilizados conforme previsto no Decreto n°® 5.120, de 27 de junho de 2008.

Art. 40. Os valores do apoio serao depositados na conta
corrente de banco oficial, aberto pelo proponente exclusivamente para o Projeto, em
parcela Unica.

Art. 41. Uma vez concluida a execucdo do Projeto
Cultural, a Secretaria Municipal de Cultura, por intermédio da Comissao Julgadora e
de Acompanhamento de Projetos Culturais, emitird Atestado comprovando a
conclusdao do projeto, de acordo com os termos ajustados, mediante o cumprimento
dos seguintes requisitos pelo cooperado:

I — Apresentacdao de Prova de Conclusao do Projeto, de
acordo com os requisitos dispostos no artigo 42;

IT — Prestacao de Contas, na forma disposta no Anexo V
deste Regulamento.

Art. 42. A Prova de Conclusao do Projeto devera vir
acompanhada dos seguintes documentos:

I — declaracdo da instituicao cultural, espago de arte ou
outro(s) local(is) onde a exposicao do trabalho foi realizada, conforme o previsto no
Capitulo III — DA CONTRAPARTIDA, indicando o periodo e os horarios em que o
trabalho esteve exposto ou fora apresentado, nos termos do artigo 41, inciso I;

I — registros documentais da exposi¢do e/ou
apresentacao, tais como fotos, material de imprensa, folders, catalogo, etc., nos termos
do artigo 41, inciso I;

III — informativo de despesas, detalhando os gastos
efetuados na execucao do Projeto.

CAPITULO IX - DO PRAZO DE EXECUCAO

Art. 43. O prazo para a execucao do Projeto serd de até
240 (duzentos e quarenta) dias a partir do deposito da parcela tinica em conta corrente
do cooperado.

Art. 44. O prazo de execuc¢do do Projeto podera ser
prorrogado, a critério da Secretaria Municipal de Cultura, por um unico periodo de até
90 (noventa) dias corridos, desde que haja solicitacdo justificada e por escrito do
cooperado, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias corridos do seu término.
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CAPITULO X — DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 45. A prestagdo de contas devera ser feita de acordo
com as instru¢cdes do Manual de Prestacdo de Contas, integrante do presente decreto
como Anexo V, observadas as regras da gestdo de recursos publicos ¢ em
conformidade com a Lei n° 630, de 13 de dezembro de 1989, regulamentada pelo
Decreto n°® 5.120, de 27 de junho de 2008.

CAPITULO XI — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 46. A inscricao do proponente implica a prévia e
integral concordincia com todas as disposi¢des deste Regulamento.

Art. 47. Sao de exclusiva responsabilidade do cooperado
0s compromissos € encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal, comercial,
bancaria, intelectual (direito autoral, inclusive os conexos, e propriedade industrial),
bem como quaisquer outros resultantes do ajuste a ser firmado, ficando a
Municipalidade isenta de quaisquer responsabilidades dessa indole.

Art. 48. O projeto contemplado devera ser realizado de
acordo com todas as caracteristicas e especificagdes definidas no ato da inscricao.

Art. 49. O descumprimento das obrigacdes avengadas no
Termo de Cooperacao Cultural e Financeira, por parte do cooperado, podera acarretar,
além das penalidades previstas no artigo 4°-G da Lei n® 630/1989, acrescido pela Lei
n® 2.455/2007, aquelas previstas na Lei Federal n° 8.666/1993, em especial a
suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Santos, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, ¢ declaragao
de inidoneidade para licitar com a Administra¢ao Publica.

Paragrafo tnico. A reabilitacdo perante o 6rgdo que
aplicou a penalidade ficarda condicionada ao ressarcimento dos prejuizos e danos
sofridos pela Administragao.

Art. 50. O descumprimento parcial ou total das
obrigagdes ajustadas no Termo de Cooperacao obrigard o cooperado a devolugdo dos
valores disponibilizados, acrescidos dos consectarios legais.

Art. 51. Em caso de comprovagdo da falta de veracidade
das informagdes prestadas, a Secretaria Municipal de Cultura devera produzir relatorio
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justificado, e a qualquer momento, excluir o cooperado do processo seletivo, assim

como rescindir o Termo de Cooperagdo eventualmente firmado, cabendo ao

proponente faltoso a devolugdo dos valores recebidos, com os acréscimos legais
decorrentes.

Art. 52. Integram o presente Regulamento:

I — modelo de requerimento e de ficha de inscricdo —
Anexo I

II — modelo das declaragoes — Anexo II;

III — modelo das autoriza¢des — Anexo III;

IV — minuta do Termo de Cooperacdo Cultural e
Financeira — Anexo IV;

V — Manual de Prestagdo de Contas. — Anexo V.

Art. 53. Os casos omissos serdo resolvidos pelo
Secretario Municipal de Cultura.
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(ANEXO I)

REQUERIMENTO E FICHA DE INSCRICAO

PROTOCOLO N°:
B e e et e e e e e e e e aaaaaaaa
RG nC , CPF n°..ciiiiiiiiiie , responsavel pelo
PrOJetO..ceeeieieciiieeeiieeenieen dirijo-me a Secretaria Municipal de Cultura para requerer

inscrigdo da proposta abaixo descrita, no Processo de Selecdo para o 10°
CONCURSO DE APOIO A PROJETOS CULTURAIS NO MUNICIiPIO DE
SANTOS - SAO PAULO, de acordo com as normas previstas em seu Edital.

Local e data:

Assinatura do Proponente: ..........cccccceeveviiiiiiiiieenieeeeieeeeenn

RG: CPF:
NOME DO PROJETO:
SEGMENTO ARTISTICO DO
PROJETO:

PROPONENTE:

RELACAO DO NUCLEO ARTISTICO: NOME / FUNCAO (destacar
individualmente)

NOME PROPONENTE:

ENDERECO: NUMER | COMPLEMEN
O TO:

BAIRRO: CEP: MUNICIPIO: [ UF:

DDD TELEFONE: FAX:

CORREIO ELETRONICO:

PA n° 8.1299/202-11
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(ANEXO II)

MODELO DAS DECLARACOES

PROTOCOLO N°:
B, .ot e e e e ———————————a
...... RGn®.iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee, CPE N® e, TesIdente
Na RUA v I o 11 4 ¢« SRR , municipio
de .o , CEP i, , proponente do projeto denominado
................................................................................ declaro:

Que ndo tenho impedimento legal para contratar com a Administragao;

Que sou residente no municipio de Santos/SP;

Que tenho ciéncia e concordo com os termos do Edital;

Que nao me encontro inadimplente perante a Prefeitura Municipal de Santos;
Que sera realizada a contrapartida prevista no item III do Edital 10/2022.

(LOCAL E DATA)

(Nome e assinatura)
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(ANEXO I1I)

MODELO DAS AUTORIZACOES

PROTOCOLO N°:
B, e e e e e e e ——————————aas
RG N, , CPF N° s , residente na
RUA et ,
{07 114 (o X ,  Municipio  de ., ,
CEP ..o , AUTORIZIO ... , RG
N , CPF n° e, , residente na
Rua ..o SN o7: 11 4 ¢« JE , municipio
de , CEP .. , proponente do projeto
denominado  .....oooeiiiiiiie e , a representar-me neste

Concurso em conformidade com o previsto em seu Edital.

(LOCAL E DATA)

(Nome e assinatura)
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ANEXO 1V

Termo de Cooperagao Cultural e Financeira n°
Processo n°

TERMO DE COOPERACAO CULTURAL E
FINANCEIRA QUE ENTRE SI CELEBRAM
O MUNICIPIO DE SANTOS E XXXXXXX,
PARA DESENVOLVIMENTO DE PROJETO
CULTURAL SELECIONADO NO
CONCURSO DE APOIO A PROJETOS
CULTURAIS  INDEPENDENTES, NO
MUNICIPIO DE SANTOS, COM REPASSE
DE RECURSOS FINANCEIROS DO FUNDO
DE ASSISTENCIA A CULTURA - FACULT.

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE SANTOS, com sede na
Praca Visconde de Maua, s/n°, em Santos/SP, inscrito no CNPJ sob n.°
58.200.015/0001-83, neste ato representado pelo Senhor SECRETARIO
MUNICIPAL DE CULTURA, (NOME), nos termos do Decreto n® 9.329, de 14 de
maio de 2021, doravante denominado MUNICIPIO, e de outro lado o Sr(a). (NOME),
portador do RG (NUMERO) ¢ CPF n° (NUMERO), residente na (ENDERECO),
(LOCAL), doravante denominado COOPERADO, tem entre si justo e convencionado
celebrar o presente instrumento visando ao desenvolvimento de projeto cultural,
selecionado no Concurso de Apoio a Projetos Culturais Independentes no Municipio
de Santos, nos termos do Regulamento aprovado pelo Decreto n.° (NUMERO), de
(DATA) de (ANO), Processo Administrativo n.° (NUMERO), nos termos das
clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: O presente Termo tem por objeto ajustar
o apoio cultural e financeiro a ser concedido pelo Fundo de Assisténcia a Cultura-
FACULT ao COOPERADQO, para a execucdo do Projeto (NOME), selecionado no
10° Concurso de Apoio a Projetos Culturais Independentes no Municipio de Santos,
que devera obedecer aos termos do Regulamento aprovado pelo Decreto n.°

(NUMERO), de (DATA) de (ANO).
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PARAGRAFO PRIMEIRO: O prazo de execucdo do projeto sera de até 240
(duzentos e quarenta) dias, contado da data do recebimento da parcela inica do apoio
financeiro, de acordo com o Cronograma previsto no Plano de Trabalho.

PARAGRAFO SEGUNDO: O prazo de execucdo do projeto podera ser prorrogado, a
critério da Secretaria Municipal de Cultura, por um tnico periodo de até 90 (noventa)
dias corridos, desde que haja solicitacao justificada e por escrito do COOPERADO,
com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias corridos do seu término.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ATIVIDADES: As atividades abarcadas pelo
presente Termo de Cooperacao Cultural e Financeira compreendem o planejamento,
roteiro, detalhamento e execucao do projeto cultural referido na clausula anterior.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO _ COOPERADO: O
COOPERADO obriga-se a:

I — executar as atividades necessarias para o desenvolvimento do projeto de acordo
com a proposta selecionada no Concurso;

II — cumprir todos os compromissos definidos no Regulamento do 10° Concurso de
Apoio a Projetos Culturais Independentes no Municipio de Santos, aprovado pelo
Decreto n.° (NUMERO), de (DATA) de (MES) de (ANO);

IIT — ndo transferir, no todo ou em parte, a execucao do projeto;

IV — manter durante toda a execucdo do projeto, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no
Regulamento do Concurso;

V — arcar com todos os compromissos € encargos de natureza trabalhista,
previdencidria, fiscal, comercial, bancéaria, intelectual (direito autoral, inclusive os
conexos, € de propriedade industrial) bem como quaisquer outros resultantes deste,
ficando a Municipalidade isenta de quaisquer responsabilidades dessa indole.

CLAUSULA QUARTA — DA RESPONSABILIDADE: O COOPERADO sera
responsavel, no ambito de sua especialidade artistica, por todas as atividades
profissionais que, por for¢a do presente, venha a realizar para a perfeita execugdo do
ajustado neste Termo de Cooperagao.

CLAUSULA QUINTA - DA AUTONOMIA INTELECTUAL DO
COOPERADO: As atividades intelectuais a serem executadas pelo COOPERADO
serdo prestadas de forma autonoma, regendo-se segundo o disposto na Lei Federal n°
8.666/1993 e na legislacdo civil, que no caso couberem, e ndo geram qualquer vinculo
empregaticio com o MUNICIPIO e/ou FACULT.
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CLAUSULA SEXTA — DO APOIO FINANCEIRO: O Apoio Financeiro importa
no valor total de R§ XXXXXX (valor por extenso), ¢ sera repassado em parcela tnica.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS: Os recursos transferidos pelo
FACULT ao COOPERADO serao depositados em conta vinculada aberta em nome
do COOPERADO, devendo ser aplicados, exclusivamente, na execucao do projeto, e
encerrada quando do seu término.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Quando do recebimento do apoio financeiro, o
COOPERADO obriga-se a:

I — no periodo entre a liberagdo da parcela e a sua efetiva utilizagdo, aplicar os recursos
em fundo de aplicacdo financeira da mesma institui¢do bancaria ou em caderneta de
poupanga, caso 0 prazo se€ja maior que um mes;

II — computar e aplicar as receitas financeiras na execu¢do do objeto deste Termo,
devendo constar de demonstrativo especifico que integrara a Prestacao de Contas;

III — realizar a prestagdo de contas, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, do prazo
final para a execucao do projeto nos termos das regras de gestdo de recursos publicos
e, em conformidade com a Lei n°. 630, de 13 de dezembro de 1989, regulamentada
pelo Decreto n® 5.120, de 27 de junho de 2008, alterado pelo Decreto n® 5.511, de 1°
de fevereiro de 2010;

IV — anexar o extrato bancario, por ocasido da apresentacdo da prestacdo de contas,
contendo o movimento diario (histoérico) da conta, com a documentacdo referente a
aplicagdo das disponibilidades financeiras no mercado de capitais, a ser fornecido pela
institui¢ao financeira.

PARAGRAFO SEGUNDO: Nos casos de nio utilizacdo dos recursos para o fim
proposto no projeto ou de aplicacdo indevida destes recursos, o COOPERADO
obriga-se a devolvé-los, acrescidos do rendimento recebido pela aplicacdo financeira,
consoante o disposto no inciso I do paragrafo anterior, contada a partir da data do
repasse.

PARAGRAFO TERCEIRO: Na hipotese de conclusdo, rentncia, rescisao ou
extingdo do presente Termo, os saldos financeiros, inclusive os provenientes das
receitas auferidas em razao das aplicagdes financeiras, como previsto no inciso I do
paragrafo primeiro desta clausula, serdo devolvidos pelo COOPERADO, através de
guia de recolhimento, no prazo improrrogavel de até 30 (trinta) dias da data da
dissolu¢do deste instrumento ou da conclusdo do projeto, sob pena da imediata
instauracdo da tomada de contas em carater especial, bem como da aplicagdo das
sancoes incidentes, conforme o caso, a serem adotadas pelo FACULT.
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CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO: A infracio a qualquer clausula ou
condi¢do pactuada neste Termo, por agdo ou omissdo imputada ao COOPERADO,
dara a0 MUNICIPIO o direito de considera-lo rescindido, independentemente de
prévia notificagdo judicial ou extrajudicial.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Este Termo também podera ser rescindido nos casos
previstos na Lei Federal n° 8.666/1993.

PARAGRAFO SEGUNDO: A rescisdo do presente Termo eximira o MUNICIPIO
de qualquer indenizagdo ou compensagdo ao COOPERADO, scus investidores ou
quaisquer envolvidos com o projeto.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES: A inexecu¢io ou descumprimento das
obrigagdes contidas neste Termo, por culpa do COOPERADO, constitui-lo-a
imediatamente em mora, sujeitando-o as penalidades previstas no artigo 4° G da Lei n°
630/89, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei Federal n® 8.666/1993,
em especial a declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica e a suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de Santos, por prazo nao
superior a 02 (dois) anos.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O COOPERADO fica sujeito a pagar ao MUNICIPIO
multa no valor correspondente a 1% (um por cento) ao dia, sobre o valor do apoio
recebido por meio deste Termo, enquanto permanecer em mora, inclusive pelos dias
em que ocorrer o atraso ou auséncia de prestagdao de contas.

PARAGRAFO SEGUNDO: O descumprimento das obriga¢des previstas na Clausula
Sétima tornard 0o COOPERADO inadimplente por 02 (dois) anos, junto ao FACULT.

PARAGRAFO TERCEIRO: A reabilitacdo perante o 6rgio que aplicou a penalidade
ficara condicionada ao ressarcimento dos prejuizos e danos sofridos pelo
MUNICIPIO.

CLAUSULA DECIMA — DA VIGENCIA: O prazo de vigéncia deste Termo sera de
18 (dezoito) meses, contados a partir da data da assinatura.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O prazo de vigéncia podera ser prorrogado na hipotese
prevista no Pardgrafo Segundo da Cldusula Primeira, mediante a formalizacdo de
instrumento proprio.
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PARAGRAFO SEGUNDO: A mora na liberagio dos recursos ensejara a prorrogagio
do prazo fixado no paragrafo primeiro da cldusula primeira, pelo mesmo numero de
dias relativos ao atraso na respectiva libera¢do, desde que devidamente comprovada
nos autos e autorizada pela SECULT, por escrito, mediante a lavratura de instrumento
proprio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO: A fiscalizagio do
presente ficara a cargo da Secretaria Municipal de Cultura.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS RECURSOS: O valor maximo a ser
repassado pelo FACULT para a execugdo deste Termo ¢ de R§ XXXXXX (valor por
extenso), onerando a Dotagdo Orgamentaria (NUMERO), nota de empenho
(NUMERO), de (DATA).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS: Os casos omissos
serdo resolvidos de acordo com a legislagdo em vigor, em especial a Lei Federal n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FORO: Serd competente o Foro da
Comarca de Santos para dirimir eventuais controvérsias oriundas deste Termo, com
exclusdao de qualquer outro por mais privilegiado que o seja.

E, assim, por estarem de perfeito acordo, assinam o presente instrumento na presenga
de 02 (duas) testemunhas que sdo (NOME), pelo que eu, (NOME), o digitei, dato e
assino.

Santos, / /
(NOME) (NOME)
SECRETARIO MUNICIPAL DE
CULTURA COOPERADO
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
PA n° 8.1299/202-11
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ANEXO V

MANUAL PARA PRESTACAO DE CONTAS
APOIO A PROJETOS CULTURAIS INDEPENDENTES
DO MUNICIPIO DE SANTOS
FACULT - FUNDO DE ASSISTENCIA A CULTURA

Introduciao

A prestagdo de contas ¢ fundamental para dar transparéncia na aplicagdo dos recursos
publicos, para projetos culturais credenciados e aprovados pela Secretaria Municipal
de Cultura.

A andlise e avaliacao da prestacdo de contas sdo possiveis mediante a apresentagdo de
dois conjuntos distintos de prova:

e Prova de conclusdo do objeto;

e Prestacdo de contas financeiras.

A prestacdo de contas permite constatar que os recursos publicos foram aplicados
dentro dos critérios de interesse publico e artistico; compatibilidade de custos;
atendimento a legislacao relativa ao Fundo de Assisténcia a Cultura.

O procedimento de verificagdo da prestacdo de contas consiste na analise documental
que comprova a conclusdo do projeto.

E importante destacar que o cooperado so podera participar de outros concursos de
apoio a projetos independentes se tiver com a prestacdo de contas de projetos ja
contemplados, regularizados. Isso, contudo, ndo exime o cooperado da
responsabilidade de atender a qualquer outro tipo de questionamento ou solicitacao,
proveniente de quaisquer outros 6rgdos oficiais de controle e fiscalizagdo, sejam eles
federais, estaduais ou municipais.

Normas para prestacio de contas
1. Prazo de Entrega

A prestagdo de contas deverd ser entregue pelo cooperado na Secretaria Municipal de
Cultura em até 30 (trinta) dias apds o encerramento do projeto.
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2. Local de entrega

O cooperado ou representante devidamente autorizado devera entregar pessoalmente a
prestacdo de contas no enderego: Secretaria Municipal de Cultura, Avenida Senador
Pinheiro Machado, n® 48 — 3° andar / protocolo — Vila Mathias — Santos - SP, de
segunda a sexta-feira, das 09h as 12h e das 14h as 17h.

Para a entrega da Prestacdo de Contas ha a necessidade de agendar um horério. As
notas originais serdo conferidas com as copias, que ficardo anexadas ao processo € as
primeiras serdo devolvidas ao proponente. Solicitamos que o cooperado entre em
contato com a Secretaria Municipal de Cultura, pelo namero (13) 3226 8012, para
agendar data e hora da entrega.

3. Como organizar a documentacio

Os formularios e as documentacdes correspondentes deverdo ser apresentados em 1?
via (coOpias dos originais). Todas as folhas da Prestagdo de Contas deverdo estar
numeradas sequencialmente no canto inferior (parte de baixo da folha) direito,
encadernadas em formato A4, montadas com duas perfuragdes (modelo “arquivo”).

E fundamental a organiza¢io dos documentos por ordem cronoldgica, em fungdo das
datas de emissdo. A organiza¢ao adequada facilita a andlise da prestacao de contas e
evita complementacdes de informagdes, que poderdo ser solicitadas pela Secretaria
Municipal de Cultura.

A prestacdo de contas devera ser feita com o auxilio da “Nota de Conferéncia”
(conforme modelo em anexo), que € um roteiro na forma de “check list”, que facilita a
conferéncia ¢ a ordenag¢ao dos documentos necessarios para prestagao de contas.

A “Nota de Conferéncia” devera ser entregue a parte, (ndo encadernada aos demais
documentos), em duas vias, devidamente datada e assinada pelo
proponente/responsavel pelo projeto, juntamente com a prestacao de contas.

Se a entrega for realizada por um representante do proponente, este devera apresentar,
juntamente com o “Relatorio de Prestagdo de Contas™, o respectivo instrumento de
procuracdo devidamente datado, com firma reconhecida e com poderes bastante para
representa-lo, anexando também a procuracao, copia do documento de identidade (RG
e CPF) do procurador.

A prestagdo de contas realizada em desconformidade com as disposi¢cdes deste
instrumento sera rejeitada.

Os documentos deverao ser ordenados para prestacdo de contas na seguinte sequéncia:

a) Procuracdo com firma reconhecida, caso ndo seja o proprio cooperado a realizar a
entrega da Prestacdo de Contas;
b) Relatorio de Atividades e Metas;
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c¢) Formularios para Prestagdao de Contas, devidamente preenchidos e assinados;

d) Documentos e informes referentes a execugao financeira do projeto;

e) Documentos fiscais (Comprovantes de Despesas);

f) Material de Divulgagao;

g) Comprovantes de realizacdo da Contrapartida, que foi apresentada pelo
proponente/responsavel, quando da propositura do Projeto;

h) Produto cultural resultante do projeto (se for o caso).

Prova de conclusiao do objeto

A “prova de conclusdao do objeto” permite evidenciar que o objeto do projeto foi
plenamente executado. Para tanto deverdo ser entregues, quando for o caso:

Produto cultural: uma unidade do produto cultural resultante do projeto. Para
efeito de identificagcdo pelo DFC, o produto cultural entregue devera ser
devidamente etiquetado com o nome e¢ o numero do Certificado de Aprovacao
do Projeto. Entendendo-se como Produto Cultural o Artefato Cultural Fixado
em Suporte Material de Qualquer Espécie, com Possibilidade de Reproducao,
Comercializagdao ou Distribuicao Gratuita;

Comprovante de doagdo: no caso de producao de CDs, livros, revistas, jornais,
catalogos de arte e obras de referéncia, devera ser apresentado comprovante de
recebimento por parte dos beneficidrios dos bens culturais, conforme declaragao
de contrapartida do projeto aprovado, com identificagdo do beneficiario e
assinatura, solicitamos que a declaragdao seja em papel timbrado da institui¢ao
beneficiada);

Comprovantes da realizacdo de evento cultural: materiais comprobatorios,
podendo ser, entre outros: cartazes, “folders”, convites, “flyers”, ingressos,
matérias em jornais, revistas e televisao (clipping), videos ou fotos com
legendas, que comprovem a realizacdo de evento cultural. Também devera
anexar uma declaragdo, assinada pelo responsavel pelo local de realizagao do
evento, em papel timbrado da instituigao.

O cooperado devera anexar o “Relatorio de Atividades e Metas” detalhando os
resultados alcangados pelo projeto, conforme modelo que contera:

Os eventos, acdes ou produtos realizados e seus eventuais desdobramentos;
Abrangéncia e quantificagao do publico envolvido;

Relato de eventuais problemas e dificuldades enfrentados na execugdo do
projeto;

Demais informagoes relevantes;

Por fim, caso haja, informe eventuais ocorréncias equivocadas da execug¢do
financeira;
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e O material de divulgagdo como: “artigos e materiais” divulgados na midia
também devem ser anexados a prestagao de contas.

As declaragdes comprobatorias deverdo ter a firma reconhecida da pessoa que assina,
ou copia do RG, para fins de comprovacao de autenticidade.

Prestaciao de Contas Financeiras
1. Saldo residual do projeto

O saldo eventualmente existente em conta corrente bancaria resultante da finalizagao
ou do cancelamento de projeto devera ser recolhido ou transferido, por Documento de
Arrecadacdo Municipal - DAM, diretamente ao Fundo de Assisténcia a Cultura —
FACULT, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do encerramento da execugao
do projeto.

2. Preenchimento das Notas Fiscais

Na emissdo das notas fiscais para pagamento dos servigos correspondentes ao projeto,
¢ necessario que no corpo da nota se coloque a referéncia ao projeto. E importante o
preenchimento completo, de todos os campos da nota fiscal, fornecendo todas as
informagodes sobre os bens locados e/ou servigos prestados, de forma legivel, com
quantidade, valores unitarios e total. Deverdo ser apresentadas em 1? via, dentro do
prazo de vigéncia determinado pela autoridade fazendaria.

Atencio: as guias dos impostos e contribuigdes deverdo ser pagas conforme legislacao
fiscal vigente, para tanto, hd a necessidade de um profissional da contabilidade.

3. Formas de pagamento

O pagamento relacionado ao projeto devera ser apresentado de forma clara,
demonstrando a destinacdo dos recursos, o que podera ser realizado mediante a
apresentagdo de um dos comprovantes relacionados a seguir:
e Com cheque nominal ao favorecido (PF/PJ), procurando emitir um cheque para
cada “titulo/boleto”;
e Com TED/DOC, com os devidos comprovantes da transacao;
e C(Cartao de débito para pequenas despesas, cujas comprovagdes serdo checadas
no extrato bancario.
e PIX, com os devidos comprovantes de transacao.
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4. Comprovantes de Despesas — Pessoa Juridica

Toda despesa deverd ser paga mediante apresentacdo de Documento Fiscal (Nota
Fiscal ou Fatura), nos seguintes termos:

Emitido em nome do proponente;

Ter data compativel ao periodo de realizacao do projeto (apds o primeiro aporte
na conta movimento);

Trazer a indicagdo do nome do projeto aprovado;

Especificar o material adquirido ou servigo prestado;

Quando for o caso, apresentar as indicagdes dos valores das retengdes e
respectivos comprovantes de pagamentos;

Para pequenos pagamentos com cartdo de débito, solicitar Nota Fiscal Paulista,
com numero CNPJ.

Atengao: as notas originais deverdo ser guardadas por 5 anos.

5. Comprovantes de Despesas — Pessoa Fisica

Poderdo ser utilizados recibos quando se tratar de contratacdo de pessoa fisica. Os
recibos de pagamento de autobnomos — RPA deverao ser apresentados como segue:

Ter data compativel ao periodo de realizacdo do projeto;

Nome completo;

Documento de identificacao e CPF do prestador do servigo;

Endereco;

Guia de Recolhimento de Pagamento sobre Servicos — GRPS (INSS);
Documento de Arrecadagdo da Receita Federal - DARF (IRPF);

O proponente devera recolher a aliquota vigente de INSS (parte do empregador)
sobre o pagamento a Pessoa Fisica;

Imposto sobre Servigos (Prefeitura) ISS;

Especificacao dos servigos prestados;

Para pequenos pagamentos com cartdo de débito, solicitar Nota Fiscal Paulista,
com numero do CPF.

6. Despesas de transporte

Qualquer despesa relativa a transporte devera ser comprovada, com a identificagao do
vinculo com o projeto. Comprovantes de deslocamento: recibos de taxi, passagens
acreas e rodoviarias, tiquetes de pedagio, taxas de embarque, relativos a deslocamentos
e viagens previstos no projeto aprovado, estdo liberados da indicagdo do vinculo com o
projeto, obedecendo ao limite do projeto autorizado, mediante prévia solicitagdao
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expressa do proponente. O cooperado deverd apresentar, juntamente com cada
passagem, o nome do passageiro e sua respectiva fun¢do no projeto.

7. Documentos nao aceitos

Para efeito de prestacao de contas ndo serdo aceitos os seguintes documentos:
e Recibos de depositos bancarios, notas de balcdo, pedidos e tiquetes de caixa;
e Documentos nos quais a discriminagdo dos produtos ou servigos seja genérica e
as informagdes estejam ilegiveis ou rasuradas;
e Documentos cujo preenchimento ou apresentacdo esteja em desconformidade
com o previsto na legislacao.

Atencdo: a compatibilidade de custos, evidenciada na planilha orcamentaria, em
funcao da complexidade do projeto, devera estar respaldada em valores praticados no
mercado atendendo os principios da razoabilidade e economicidade que regem a
Administragao Publica.

8. Extratos bancarios

Deverdao ser apresentados extratos bancarios referentes a conta utilizada para a
movimentagdo dos recursos do projeto. Os extratos deverdo demonstrar a
movimentagdo financeira referente ao periodo compreendido entre a primeira liberacao
de recursos e o ultimo pagamento. De forma que seja possivel conciliar os documentos
de gastos com a movimenta¢do bancaria.

O cooperado devera apresentar documento explicativo, sempre que for necessario,
para esclarecer eventuais ajustes feitos pela instituicao financeira, tais como estornos
ou movimentagoes feitas pelo Banco.

Atencio: os recursos do projeto deverdao ser movimentados Unica e exclusivamente na
conta aberta com essa finalidade especifica.

9. Aplicacdo Financeira

Os recursos poderao ser aplicados na conta bancaria aberta para o projeto, ou seja, na
mesma institui¢do financeira onde as contas foram abertas para o projeto, € os
rendimentos auferidos devem ser comprovados por demonstrativo bancério. Os
rendimentos deverdo ser aplicados integralmente no projeto.

10. Alteracao no or¢amento do projeto
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Qualquer alteragdo na planilha orcamentaria (remanejamento de recursos), que nao
ultrapasse 20% (vinte por cento) do valor de cada rubrica dos grandes grupos de
despesa e nao altere o valor total do projeto aprovado, ndo necessitard de autorizagao.
As alteracdes superiores a 20% (vinte por cento), que ndo altere o valor total do
projeto aprovado, poderdo ser autorizadas pela Comissao de Andlise de Projetos, desde
que encaminhada solicitagdo por escrito, em tempo habil.

11. Prazo de execucao

Os documentos de gastos deverdo estar dentro do prazo de execugdo do projeto. Nao
poderdo ser langados na prestacdo de contas custos com multas, juros ou atualizagdes
monetarias referentes a pagamentos e recolhimentos fora do prazo.

E vedado o pagamento de notas fiscais emitidas antes da data do recebimento da
primeira parcela dos recursos.

As solicitacdes de alteragdo do prazo de execugdo (prorrogagdo) deverdo ser
formalizadas por escrito e submetidas a aprovagao do Secretario Municipal de Cultura.

12. Formulario para Prestacio de Contas

Dentro da prestagao de contas deverao ser entregues 0s anexos como segue:
e Anexo 1 — Relatorio Fisico
e Anexo 2 — Relagdo de Pagamentos
e Anexo 3 — Conciliacao Bancaria

NOTA DE CONFERENCIA

Nome do Projeto Ano

Documentacio Necessaria para Prestacio de Contas
A apresentagdo devera obedecer a seguinte sequéncia:

Folhas
Documentos Solicitados Depois de organizar sua prestagao
de contas, numere todas as folhas
e indique, nos campos abaixo, em
quais delas cada documento
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solicitado se encontra.

Item

Documento

1 — Procuracao

Procuragao com poderes
bastante, datada e com firma
do proponente reconhecida,
acompanhada das copias do
RG e do CPF do Procurador.

2 — Relatorio de
Atividades e Metas

Detalhamento dos resultados
alcangados pelo projeto.
Descri¢ao dos eventos, acoes
ou produtos realizados e de
seus eventuais
desdobramentos.
Detalhamento da
abrangéncia do projeto, com
a qualificacdo e a
quantificagdo do publico e
dos municipios atingidos.
Citacdo de eventuais
problema e dificuldades
enfrentados.

3 — Certificado de
Regularidade —
CRC

Certidao de regularidade
valida do Conselho Regional
de Contabilidade do
Profissional que tera
elaborado e assinara o
relatorio de prestagdo de
contas, juntamente com o
Proponente/Responsavel pelo
Projeto.

4 — Formulario para
prestacao de contas

Os anexos deverao
estar assinados pelo
proponente/responsa
vel legal do projeto

IAnexo 1 — Relatorio Fisico

Anexo 2 — Relagao d¢
Pagamentos
Anexo 3 — Conciliacao

Bancaria

5 — Documentos e

Extratos Mensais da

informes referentes

Movimentac¢ao da Conta
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a Execucao
Financeira

(Copias)

Extrato bancario emitido no
inicio do projeto,
demonstrando saldo zero na
conta corrente.

Extratos mensais
sequenciais, com a
demonstragao financeira
referente ao periodo
compreendido entre a
primeira liberagao de
recursos € o ultimo
pagamento efetuado.

Comprovante de aplicagao
no Mercado Financeiro ou
Poupanca (copia)

Os comprovantes da
aplicacdo dos recursos no
mercado financeiro ou
aplicacdo na poupanga,
deverd ser apresentado
demonstrativo bancario que
comprove os rendimentos
auferidos.

O proponente devera
comprovar que tais
rendimentos foram utilizados
exclusivamente no projeto
aprovado.

6 — Documentos
Fiscais
(Comprovantes de
despesa)

Documentos comprobatorios
de despesas — Notas fiscais,
recibos e outros (copias)
Todos os documentos
deverao conter na descri¢cao
o nome do proponente € 0
nome do projeto.
Comprovantes de

recolhimento dos impostos
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INSS, ISSQN e IRPF
(guias).

Os originais deverao ser
trazidos juntamente com as
coOpias para serem
carimbadas e conferidas.
Comprovante da emissao de
ordem de pagamento ou
transferéncia bancaria, com a
devida identificacdo do
beneficiario.
Recomenda-se a utilizagao
de cheques.

Material Publicitario e
7 — Material de Promocional do Projeto
divulgacao Exemplos: Matérias em
jornais, revistas, televisao,
clippings, folders,
programas, cartazes,
ingressos, entre outros.

Comprovantes de realizagao
8 — Comprovantes | do projeto e realizacao da
de Realizacdo da | contrapartida, apresentada
Contrapartida | pelo proponente, quando da
propositura do projeto.
Declaragoes dos
representantes legais dos
locais confirmando a
realizacdo do evento, e com
firma reconhecida do
representante legal do local
de realizacdo ou as vias
originais em papel timbrado
da institui¢ao.

9 — Produto Exemplar do Produto
Cultural resultante (Cultural Resultante do

do projeto projeto, quando for o caso.
(Livro, CD, etc.)
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Atualizacido de endereco para correspondéncia

Proponente:
Logradouro Numero
Bairro CEP
E-mail Telefone

Nome do Projeto

Protocolo n®
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DECLARACAO

Declaro estar ciente das condicoes estabelecidas no Decreto
n° , dos procedimentos exigidos para prestagdo de contas de
projetos culturais, responsabilizando-me criminalmente pelas informagdes aqui
prestadas.

Local e data

Assinatura
Nome legivel do proponente/responsavel legal
Nuamero do RG e do CPF
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Prestaciao de Contas
Anexo 1 — Relatorio Fisico
ORIENTACC)ES DE PREENCHIMENTO

ITEM

INSTRUCAO

Campo

Quando for o caso, podem ser utilizadas mais de uma pagina deste modelo
de Planilha. As mesmas deverdo estar, na sua parte central inferior,
sequencialmente numeradas.

Preencher com o nome do Projeto aprovado conforme publicado no
Diario Oficial do Municipio.

Preencher com o nome do Proponente conforme publicado no Diario
Oficial do Municipio.

Informar o Periodo de duracdo de todo o Projeto (dia/més/ano a
dia/més/ano).

Preencher com os nomes das respectivas itens de despesa, conforme
planilha or¢amentdria aprovada juntamente com o Projeto.

No Item “UNIDADE” informar a natureza ou a unidade de medida
utilizada para dimensionar as quantidades, como por exemplo : més,
semana, diaria, servigo, verba.

O item “QUANTIDADE” indicard as quantidades previstas que constam
na Planilha Or¢amentdria aprovada no Projeto, sendo, portanto, apenas
uma repeticao das mesmas.

O item “UNIDADE” serd a repeti¢ao do indicado no item anterior (item
n°7).

O item “QUANTIDADE” indicard a quantidade EFETIVAMENTE
EXECUTADA, ou seja, informando se o realizado foi maior, menor ou
igual ao previsto.

Informar o Local e a Data do Preenchimento do Formulario.

Informar os nomes completos: do Proponente (ou responsavel legal
quando pessoa juridica) e do Profissional de Contabilidade (informar o
niumero do CRC - pode ser utilizado o carimbo do Profissional de
Contabilidade), com as respectivas assinaturas. Todas as paginas deverao
estar assinadas.
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Prestaciao de Contas
Anexo 2 — Relag¢io de Pagamentos
ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO

ITEM

INSTRUCAO

Campo

Quando for o caso, podem ser utilizadas mais de uma pagina deste modelo de
Planilha. As mesmas deverdo estar, na sua parte central inferior,
sequencialmente numerada.

Preencher com o nome do Projeto aprovado Conforme Publicado no Didrio
Oficial do Municipio.

Preencher com o nome do Proponente conforme publicado no Didrio Oficial
do Municipio.

Enumerar sequencialmente os lancamentos, seguindo a ordem cronologica do
extrato da conta corrente vinculada ao projeto.

Preencher com Razdo Social do credor constante da Nota
Fiscal/Fatura/Recibo. Se o pagamento for feito a Pessoa Fisica, informar o
Nome Completo da mesma. Seguir a ordem cronologica do extrato.

Informar o nimero do CNPJ/CPF do credor.

Preencher com a forma de pagamento do TED, DOC, Transferéncia On Line,
Cheque ou Ordem de Pagamento em Conformidade com o extrato da conta
corrente vinculada ao projeto.

Preencher com o nimero do documento do TED, DOC, Transferéncia On
Line, Cheque ou Ordem de Pagamento. Copiar o mesmo nimero que consta
do extrato.

Data da compensacao.

Indicar com as letras iniciais a que documento se refere o langamento,
exemplo: N.F.-Nota Fiscal, Fat.-Fatura, Rec.-Recibo, Recibo de Pagamento
Autonomo - RPA, C.F. —Cupom Fiscal. Para Guias de Impostos indicar a
sigla: GPS (ou INSS), DARF(ou IR, PIS, COFINS), DAM (ou ISS) e demais.
Caso o lancamento que consta no extrato corresponda a mais de uma despesa,
lancar o valor total debitado ¢ desmembrar o mesmo no anexo 5 —
Lancamentos Agrupados.

10

Preencher com a data da emissao do documento fiscal.

11

Informar o Valor efetivamente debitado da conta movimento do projeto,
conforme extrato.

12

Registrar o somatoério de todos os valores da Pagina. Se necessario, transportar
os valores para a primeira linha da pagina seguinte. Preencher quantas paginas
forem necessarias.

13

Informar o Local e a data do Preenchimento do Formulario.
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Informar os nomes completos: do Proponente (ou responsavel legal quando
pessoa juridica) e do Profissional de Contabilidade (informar o ntimero do

14 CRC - pode ser utilizado o respectivo carimbo), com as respectivas
assinaturas.
Todas as paginas deverdo estar assinadas.
Prestaciao de Contas
Anexo 3 — Conciliacao Bancaria
ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO
ITEM INSTRUCAO
Quando for o caso, podem ser utilizadas mais de uma pagina deste modelo de
Campo | Planilha. As mesmas deverdo estar, na sua parte central inferior,
sequencialmente numeradas.
1 Preencher com o nome do Projeto aprovado Conforme Publicado no Didrio
Oficial do Municipio.
5 Preencher com o nome do Proponente conforme publicado no Diario Oficial
do Municipio.
3 Preencher com o nome do banco onde foram abertas as contas Movimento
especificas para o Projeto. Exemplo: Banco Nossa Caixa S.A
Informar o Numero da Agéncia onde foram abertas as contas Movimento
4 especificas para o Projeto.
Colocar também o nome da Agéncia, exemplo: 0123-4 - Gonzaga.
5 Preencher com o Numero da Conta Movimento especifica para o Projeto.
6 Titulo. Os campos 6.1 e 67.2 terdo seus valores preenchidos nos campos 7.1 €
7.2 respectivamente.
7 Titulo.
7.1 Neste Campo devera ser langado o total de Créditos.
79 Neste Campo deverd ser informado o total de Débitos, que necessariamente
] devera ser igual ao campo 12 do Anexo 2.
] Titulo. No campo 9.1 deverad ser informado o valor da diferenga entre os
campos 8.1 e 8.2.
Este espaco ¢ destinado a identificacdo dos valores referentes aos rendimentos
9 da aplicacdo financeira. Apresentar o valor total dos rendimentos ou créditos
indevidos.
10 O valor (em reais — R$) referente ao item descrito no campo 9 deste anexo.
Espacgo destinado a identificagdo de saida de valores da Conta Movimento
11 vinculada ao Projeto.
Exemplo: tarifas bancarias, débitos indevidos e a devolucao de saldo.
12 O valor (em reais — R$) referente ao item descrito no campo 11 deste anexo.
13 Item autoexplicativo. Valores Pendentes.
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Apuracao do saldo apds conciliacdo dos valores (total do Campo 8.1 + total

14 do campo 10 — total campo 12)

15 Informar o Local e a Data do Preenchimento do Formulario.

Informar os nomes completos: do Proponente (ou responsavel legal quando
pessoa juridica) e do Profissional de Contabilidade (informar o niimero do
16 CRC - pode ser utilizado o respectivo carimbo), com as respectivas
assinaturas.

Todas as paginas deverao estar assinadas.
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