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DECRETO N° 9.725
DE 24 DE JUNHO DE 2022

APROVA O REGULAMENTO DO 2°
CONCURSO DE APOIO A PROJETOS
CULTURAIS DE CURTAS-METRAGENS
NO MUNICIPIO DE SANTOS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROGERIO SANTOS, Prefeito Municipal de Santos,
usando de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento do 2° Concurso
de Apoio a Projetos Culturais de Curtas-Metragens no Municipio de Santos, cujo
texto faz parte integrante deste decreto.

Art. 2° As despesas com a execug¢dao do Concurso de
que trata este decreto correrdo pela  Dotacdo  Orcamentaria  n°
2010.13.392.0046.2173.3.3.90.31.01.110.0000, suplementada se necessario.

Art. 3° Este decreto entra em vigor na data da
publicacao.

Registre-se e publique-se.
Palécio “José Bonifacio”, em 24 de junho de 2022.

ROGERIO SANTOS
Prefeito Municipal

Registrado no livro competente.
Departamento de Registro de Atos Oficiais do Gabinete
do Prefeito Municipal, em 24 de junho de 2022.

RODRIGO SALES
Chefe do Departamento
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REGULAMENTO
2° CONCURSO DE APOIO A PROJETOS CULTURAIS DE CURTAS-
METRAGENS NO MUNICIPIO DE SANTOS.

CAPITULO I- DO OBJETO
1.1 Este Concurso tem por objeto a selecdo de 07 (sete) projetos que contemplem o
desenvolvimento e a produgdo de obra de curta-metragem para cinema em formatos
de ficgdo, com apoio de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) cada.

1.2 O valor maximo de apoio aos projetos selecionados neste Concurso sera de R$
560.000,00 (quinhentos e sessenta mil reais), oriundos da receita or¢camentaria do
Municipio (Fonte 1).

CAPITULO II - DAS DEFINICOES
2. Para os efeitos deste Regulamento, entende-se que:
a) Projeto de realizacdo de obra de curta-metragem compreende as diferentes etapas
previstas para a producdo da obra audiovisual, incluindo conceituacdo do projeto,
roteiro, etapas da producdo, ficha técnica, previsdo orcamentaria, inscricdo na
Agéncia Nacional de Cinema — Ancine e a obra finalizada em formato digital;
b) Roteiro ¢ um texto que resulta do desenvolvimento do argumento de obra
audiovisual contendo a descri¢ao dos personagens, o desenvolvimento dramatirgico,
os didlogos e sua divisdo em sequéncias;
c) Etapas da produgdo ¢ uma breve descricdo dos procedimentos de pré-producgao e
producdo, pesquisa, contratacdo e outras agdes necessarias a producao da obra;
d) Curta-Metragem ¢ uma obra cinematografica com duracao igual ou inferior a 25
(vinte e cinco) minutos;
e) Empresa Brasileira de Producao Independente ¢ aquela que, constituida sob as leis
brasileiras, com sede e administragcdo no Pais e poder decisério de pessoas fisicas
brasileiras, ndo possui qualquer associagdo ou vinculo com empresas de servigos de
radiodifusdo de sons e imagens, ou operadoras de comunicagdo eletronica de massa;
f) Proponente ¢ a pessoa fisica ou pessoa juridica que venha a inscrever projeto(s),
conforme as condigdes descritas no Capitulo I'V.

CAPITULO III - DA EXECUCAO E DA CONTRAPARTIDA
3.1 Entende-se como contrapartida a oferta de um conjunto de ac¢des visando garantir
o mais amplo acesso da populacdo em geral ao produto cultural gerado, objetivando
com isso a descentralizagdo e/ou garantia da universalizagao do beneficio ao cidadao,
sempre em consideragdo ao interesse publico e a democratizacdo do acesso aos bens
culturais resultantes.
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3.2 Os proponentes dos projetos selecionados neste concurso deverao comprometer-
se com a contrapartida consistente na entrega para a Secretaria Municipal de Cultura
de 01 (uma) copia digital em formato Full HD com resolugdao 1920 x 1080, extensdes
MP4 ou MOV Codec H264, 05 (cinco) copias em formato Blu-ray e 20 (vinte) copias
em formato DVD da obra finalizada, mais 05 (copias) em formato Blu-ray e 05
(cinco) copias em formato DVD da obra finalizada com legenda em lingua
portuguesa.

3.3 Os proponentes dos projetos selecionados deverdao autorizar, de forma expressa,
(i) a exibi¢do da obra em equipamentos culturais do Municipio, (ii) a doagdo em
formato digital da obra finalizada a entes da Administragdo Publica ou a entidades
privadas sem fins lucrativos, (ii1) a utilizacdo da obra, bem como fotos ou videos
(making of da produgdao da obra) em publicidade e propaganda institucional do
Municipio.

3.4 Os proponentes selecionados deverdao executar 70% (setenta por cento) das
despesas apontadas no or¢amento do projeto com Pessoas Juridicas sediadas no
Municipio de Santos.

3.5 Até 20% (vinte por cento) dentre as rubricas ja existentes no orcamento do projeto
podera ser remanejado sem solicitagdo prévia do proponente. Acima deste valor,
deverd ser feita solicitacdo pelo proponente, com até 10 (dez) dias uteis de
antecedéncia, sem prejuizo do item.

CAPITULO 1V - DAS CONDICOES DE HABILITACAO
4.1 Poderao habilitar-se para os fins deste concurso:
a) Pessoa Fisica registrada na Agéncia Nacional de Cinema — Ancine, domiciliada no
Municipio de Santos;
b) Empresa Brasileira de Producao Independente sediada no Municipio de Santos
registrada na Agéncia Nacional de Cinema — Ancine, sediada no Municipio de
Santos;
¢) Sociedades civis sem fins lucrativos domiciliadas no Municipio de Santos, que
tenham seus objetivos voltados a promogao de atividades e finalidades culturais, com
experiéncia comprovada na area cultural.

4.2 Cada proponente podera inscrever apenas 01 (um) projeto.
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4.3 E vedada, neste concurso, a participagdo de servidores pertencentes ao quadro da
Prefeitura Municipal de Santos.

CAPITULO V - DA INSCRICAO
5.1 As inscri¢des deverdo ser realizadas do dia 28 de junho de 2022 até as 18h do dia
11 de agosto de 2022, exclusivamente via endereco eletronico:
curtasecultsantos@gmail.com.

5.2 O titulo do e-mail enviado para inscri¢do devera estar identificado com: 2°
CONCURSO DE CURTAS / TITULO DO FILME / NOME DO PROPONENTE

5.3 O proponente devera enviar sua inscricao online anexando os documentos abaixo
relacionados:

I — Projeto:

a) Ficha de Inscri¢ao (conforme Anexo I);

b) Curriculo do proponente (maximo de 02 paginas);

c¢) Objetivo e justificativa do projeto;

d) Sinopse e argumento geral da obra (méximo de 06 paginas);

e) Roteiro da obra;

f) Proposta detalhada da contrapartida, conforme Capitulo III;

g) Ficha técnica do projeto;

h) Breve curriculo dos principais integrantes da equipe técnica (méximo de 20 linhas
para cada participante);

1) Termos de compromisso de participacdes assinadas;

j) Cronograma de trabalho, conforme o prazo maximo previsto neste regulamento;

k) Curriculo do roteirista (maximo 02 paginas);

1) Curriculo do diretor, caso houver (méximo 02 paginas);

m) Objetivo e justificativa do projeto, detalhando formato e publico alvo (maximo 02
paginas);

n) Orcamento detalhado discriminando as despesas necessarias para a realizacdo do
projeto. O projeto que apresentar orgamento maior do que o previsto neste
regulamento deverd especificar as fontes complementares de recursos;

0) No caso em que o projeto proposto contemplar qualquer forma de publicagdao de
trabalho de terceiros, o proponente devera comprovar a respectiva op¢ao de cessao
dos direitos autorais;

p) Informagdes adicionais, caso o proponente queira anexar, devem obedecer no
maximo de 10 (dez) paginas;

IT — Documentacao:

a) Pessoa Fisica:
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1. Declaracao devidamente assinada, conforme Anexo II;

ii. Copia simples do documento de identidade (oficial) do proponente com R.G. e foto
[ou outro documento de identidade com for¢a legal (carteira de trabalho, de
motorista, de entidade oficial de classe, etc.)];

111. Copia simples do CPF (vélido) do proponente ou documento de identidade (item
anterior) que contenha o numero do CPF (vélido);

iv. Copia simples do comprovante de residéncia, com data de emissao ndo superior a
90 (noventa) dias anteriores a data da inscri¢ao;

b) Pessoa Juridica:

1. Declaracao devidamente assinada, conforme Anexo II;

ii. Copia do cartdo do CNPJ;

iii. Copia simples do ato constitutivo, e alteragdes, no teor vigente, de modo a
demonstrar, especialmente, que a area de atuagdo ¢ compativel com o objeto deste
concurso;

iv. Copia simples da ata de eleicao e posse da diretoria, quando for o caso;

v. Copia simples do documento de identidade (oficial) do(s) seu(s) representante(s)
legal(is) com R.G. e foto [ou outro documento de identidade com forca legal (carteira
de trabalho, de motorista, de entidade oficial de classe, etc.)];

vi. Copia simples do CPF (valido) do(s) seu(s) representante(s) legal(is), ou
documento de identidade (item anterior) que contenha o nimero do CPF (valido);

vii. Copia simples do comprovante da sede em Santos, com data de emissdao nao
superior a 90 (noventa) dias anteriores a data da inscricao.

5.3.1 O proponente deve respeitar o limite maximo de paginas/linhas, caso contrario,
estara sujeito a desconsideracao do material excedente.

5.3.2 As copias digitalizadas enviadas no ato da inscrigdo devem estar legiveis.

CAPITULO VI - DO INDEFERIMENTO DA INSCRICAO
6.1 Serao indeferidas as inscrigoes:
a) Enviadas ap6s o periodo de inscri¢dao definido neste Regulamento;
b) Que nao apresentarem qualquer dos documentos exigidos, ou que ndo atendam aos
requisitos previstos CAPITULO V — DA INSCRICAO, neste Regulamento, serio
considerados inabilitados.

6.2 Nao serd aceita qualquer complementagdo, modificagdo ou supressdo de
documentos.
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6.3 Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis ou com prazo de validade
vencido.

CAPITULO VII - DAS COMISSOES
7.1 O Secretario Municipal de Cultura nomeara a Comissdao de Analise da
Documentagao, formada por 03 (trés) membros, com a atribui¢do de examinar e
decidir sobre a adequacao da documentacao apresentada em face das exigéncias deste
Regulamento, conforme Capitulo V, no inciso II do item “53.” -
DOCUMENTACADO.

7.2 O Secretario Municipal de Cultura também nomeara por portaria a Comissao de
Selecdo dos Projetos, que serd formada por 02 (dois) membros indicados pelo
Secretario Municipal de Cultura e 03 (trés) membros indicados pelo Conselho
Municipal de Cultura.

7.2.1. Nao poderdo integrar a Comissao de Selecdo, pessoas direta ou indiretamente
ligadas aos projetos inscritos, bem como seus cOnjuges ou parentes até o segundo
grau.

7.3 A Comissao de Selecao tem autonomia na andlise técnica e decisao de selegao
quanto ao projeto apresentado no Capitulo V, no inciso I do item “5.3.” - PROJETO,
inclusive para desclassificar projetos que nao atendam requisitos minimos exigidos.

CAPITULO VIII - DOS CRITERIOS DE ANALISE DO PROJETO
8.1 O julgamento dos projetos sera efetuado considerando os seguintes critérios:

CRITERIOS PONTUACAO

e Exceléncia artistica do projeto.
A andlise buscara aferir a exceléncia do projeto em um
contexto cultural atual, sua relevancia, seu estimulo as | De 0 a 20 pontos
manifestacdes que possam repercutir dentro da cadeia
produtiva do audiovisual e entre o publico alvo.

e C(Criatividade e originalidade do projeto.
A andlise devera avaliar o conteudo criativo em seu
roteiro proposto bem como em sua capacidade produtiva | De 0 a 20 pontos
planejada, buscando a mensura deste quesito ndo somente
pela proposta narrativa e estética como produtiva;

e Qualificacdo da ficha técnica ja confirmada ou prevista. De 0 a 20 pontos
A andlise devera avaliar e valorar de forma conjugada as
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atividades realizadas, considerando a capacidade técnica
descrita e comprovada, a importancia das agdes e
atividades culturais realizadas e dos eventos que tenha
participado.

e Diversidade temadtica e estética
A anélise devera avaliar se o projeto abrange expressoes
da diversidade cultural e estética contemporaneas,
primando por buscar uma selecdo abrangente;

De 0 a 20 pontos

e Adequacao orcamentaria

A andlise devera avaliar se 0o orcamento contempla todas
as atividades necessarias a execucao do projeto que
demandam o aporte de recursos financeiros, se a
distribuicdo de recursos foi feita de forma equilibrada e
condizentes com o item 3.4 do regulamento, se todos os
itens do orcamento estdo de acordo com os precos
praticados no meio cultural e se as remuneragdes dos
participantes estdo coerentes com o trabalho a ser
desenvolvido;

De 0 a 20 pontos

e Viabilidade de realizacao do projeto
A andlise devera avaliar de forma conjugada se o projeto
da forma com que foi apresentado (orgamento, | De 0 a 20 pontos
cronograma, atividades, contrapartidas) tem plenas
condi¢oes de ser realizado.

TOTAL 120 pontos

8.2 Serdo considerados classificados os projetos que atingirem a pontuagdo igual ou
maior que 80 pontos e ndo zerarem em nenhum critério.

8.3 Para efeito de desempate, serdo utilizados os seguintes critérios abaixo
relacionados, nesta ordem:

a) Maior pontuagdo recebida no critério exceléncia artistica do trabalho;

b) Maior pontuagao recebida no critério viabilidade de realizacao do projeto;

¢) Maior pontuagao recebida no critério criatividade e originalidade do trabalho.

CAPITULO IX - DOS PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO E RECURSO
9.1 Os Projetos serdo encaminhados a Comissdo de Selecdo, para andlise e selecdo
dos melhores projetos, considerando o disposto no Capitulo VIII.
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9.2. Os projetos classificados e habilitados, e, e inabilitados com a devida motivagao
da inabilitacdo, serdo publicados no Diario Oficial do Municipio, em ordem de
pontuagdo, indicando o nome dos proponentes, o titulo dos projetos, bem como os
projetos “suplentes”.

9.3. Da decisao de inabilitagdo e do resultado da avaliagdo dos projetos cabe recurso
no prazo de 05 (cinco) dias corridos apos a data de publicacdo da ata no Diario
Oficial do Municipio.

9.3.1. Os recursos deverao ser enviados para o enderego eletronico
curtasecultsantos(@gmail.com, dirigidos a Comissao de Selegao.

9.3.2. A decisao final da Comissdo de Selecdo serd publicada no Diério Oficial do
Municipio. Dessa decisao ndo cabe recurso.

9.4. Somente sera avaliada a DOCUMENTACAO (inciso II do item 5.3.) dos projetos
selecionados até a 14° (décima quarta colocacao) considerados entdo do 8° (oitavo) ao
14° (décimo quarto) classificados projetos “suplentes”.

9.5. A decisao da Comissdao de Analise da Documentacdo, contendo os projetos
classificados e habilitados, e, os inabilitados com a devida motivagao da inabilitacao,
sera publicada no Diario Oficial do Municipio.

9.6. Da decisao de inabilitacdo e do resultado da avaliagdo dos documentos cabe
recurso no prazo de 05 (cinco) dias corridos apds a data de publicacdo da ata no

Diéario Oficial do Municipio.

9.6.1. Os recursos deverao ser enviados para o enderego eletronico
curtasecultsantos@gmail.com, dirigidos a Comissao de Analise da Documentagao.

9.6.2. A decisdo final da Comissdo de Seleg¢do serd publicada no Diario Oficial do
Municipio, dessa decisdo ndo cabera recurso.

9.7. A homologacao do concurso sera publicada pelo Secretario Municipal de Cultura
no Didrio Oficial do Municipio.

9.7.1 Da decisdo do Secretario Municipal de Cultura ndo cabera recurso.
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CAPITULO X - DA CONTRATACAO
10.1 A Secretaria Municipal de Cultura comunicara os proponentes habilitados que
tiverem seu projeto selecionado para contratagdo nos termos e valores determinados
neste concurso por meio de publicagao de Homologacao de Resultado Final no Diario
Oficial do Municipio.

10.2 O proponente deverd encaminhar através do endereco eletronico
curtasecultsantos@gmail.com, a Secretaria Municipal de Cultura, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias uteis contados da data da homologagdo publicada no Diario
Oficial do Municipio, como condi¢do para efetivar o contrato, a seguinte
documentagao, que deverao estar legiveis para leitura:

10.2.1 Documentagao para contratagao — proponente Pessoa Fisica:

a) Copia simples do documento de identidade (oficial) do proponente com o niimero
do R.G. e foto [ou outro documento de identidade com forca legal (carteira de
trabalho, de motorista, de entidade oficial de classe, etc.)];

b) Copia simples do CPF (valido) do proponente ou documento de identidade (item
anterior) que contenha o numero do CPF (valido);

c¢) Copia simples de comprovantes de residéncia no Municipio de Santos/SP (somente
documentos que tenham sido recebidos por via postal: lancamentos e/ou comunicados
de tributos municipais, estaduais ou federais; contas de concessiondrias de agua, luz e
telefone; e correspondéncia bancaria), com o fito de comprovar o domicilio da pessoa
fisica no Municipio de Santos ha mais de 02 (dois) anos, sendo um comprovante do
enderego atual e outro de pelo menos 02 (dois) anos atras;

d) Indicacdao de “conta corrente movimento” aberta, em nome do proponente, para
deposito e movimentagdo exclusivos dos recursos financeiros transferidos por esta
Secretaria, para os fins deste concurso.

10.2.2 Documentacgao para contratagdo — proponente Pessoa Juridica:

a) Copia do cartdo do CNPJ;

b) Copia simples do ato constitutivo, e alteragdes, no teor vigente, de modo a
demonstrar, especialmente, que a area de atuagdo ¢ compativel com o objeto deste
CONCurso;

c) Copia simples da ata de eleicao e posse da diretoria, quando for o caso;

d) Cépia simples do documento de identidade (oficial) do(s) seu(s) representante(s)
legal(is) com o niimero do R.G. e foto [ou outro documento de identidade com forca
legal (carteira de trabalho, de motorista, de entidade oficial de classe, etc.)];

e) Copia simples do CPF (valido) do(s) seu(s) representante(s) legal(is), ou
documento de identidade (item anterior) que contenha o numero do CPF (valido);
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f) Copia simples de comprovantes de enderego (somente documentos que tenham
sido recebidos por via postal: langamentos e/ou comunicados de tributos municipais,
estaduais ou federais; contas de concessionarias de agua, luz e telefone; e
correspondéncia bancaria), com o fito de comprovar a sede ou o domicilio da pessoa
juridica, sendo um comprovante do enderego atual;

g) Certidao de regularidade perante a Previdéncia Social;

h) Certidao de regularidade perante o agente gestor do FGTS;

1) Certidao Negativa de Débitos de Tributos Federais;

J) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

k) Certificado de Regularidade Cadastral de Entidade — CRCE, em caso de pessoa
juridica sem fins lucrativos;

1) Indicagdo de “conta corrente movimento” aberta, em nome do proponente, para
deposito e movimentagdo exclusivos dos recursos financeiros transferidos por esta
Secretaria, para os fins deste concurso.

10.2.3 Constitui ainda condicdo para a celebracdo do contrato, a inexisténcia de
registros em nome do proponente no “Cadastro Informativo dos Créditos nado
Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do Estado de Sdo Paulo — CADIN
ESTADUAL” e no site de Sancdes Administrativas (www.sancoes.sp.gov.br), os
quais deverao ser consultados por ocasido da respectiva celebracao.

10.3. O proponente que nao apresentar a documenta¢do no prazo estipulado no
subitem “10.2” deste capitulo ou apresenta-la com alguma irregularidade perdera,
automaticamente, o direito a contratagdo, sendo convocado o primeiro suplente na
ordem classificatoria.

10.4. Nao serao aceitos protocolos da documentagao, nem documentos com prazo de
validade vencido.

10.5. As certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, quando for o
caso, conterdo a informag¢ao de negativa de débito ou positiva de débito com efeito de
negativa.

10.6. Verificada a regularidade da documentacdo apresentada, sera celebrado o
contrato para realizagdo de projeto.
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CAPITULO XI - DO PAGAMENTO E DA PRESTACAO DE CONTAS
11.1 O valor do apoio sera depositado em parcela nica, pela Secretaria Municipal de
Cultura em conta vinculada aberta em nome do contratado, devendo ser aplicado,
exclusivamente, na execugao do projeto, e encerrada quando do seu término.

11.2 Uma vez concluida a execucao do projeto, a Secretaria Municipal de Cultura
emitira atestado comprovando a conclusdao do projeto, de acordo com os termos
ajustados, mediante cumprimento pelo contratado, dos requisitos dispostos no Anexo
V deste Concurso.

11.3 Sera necessaria a juntada das copias das notas e/ou recibos, os quais deverao ser
guardados os originais pelo proponente por um periodo de 05 (cinco) anos para fins
de possiveis auditorias.

11.4 Havendo saldo remanescente de recursos, o proponente devera solicitar a
Secretaria Municipal de Cultura o recolhimento dos valores para o FACULT.

11.5 Caso receba outras formas de apoio apds a inscricdo, o proponente devera
informar a Secretaria Municipal de Cultura e apresentar esclarecimentos no
informativo de despesas da Prestagdo de Contas.

11.6 Sao de exclusiva responsabilidade do proponente 0s compromissos € encargos
de natureza trabalhista, previdenciaria, fiscal, comercial, bancaria, intelectual (direito
autoral, inclusive os conexos, e propriedade industrial), bem como quaisquer outros
resultantes da contratagdo objetivada neste concurso, ficando a Secretaria Municipal
de Cultura excluida de qualquer responsabilidade dessa indole.

CAPITULO XII - DO PRAZO DE EXECUCAO DO PROJETO
12.1 O prazo maximo para a execucao do projeto de curta-metragem sera de até 08
(oito) meses apds o recebimento da parcela tnica do apoio financeiro.

12.2 Ao final do prazo da execu¢do do projeto de curta-metragem o proponente
deveréd enviar para o e-mail: curtasecultsantos@gmail.com a versao final do filme,
por meio digital (ex: Drive, Dropbox, WeTransfer, Vimeo (com download ativado e
senha).

12.3 Por solicitagdo justificada do proponente em até 20 (vinte) dias corridos antes do
término do prazo de execugdo, a critério da Secretaria Municipal de Cultura, podera o
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prazo de execucao do objeto ser prorrogado por um periodo de 30 (trinta) dias
corridos.

CAPITULO XIII - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
13.1 Se o proponente for declarado inadimplente em razao da inadequada aplicagdo
dos recursos recebidos, ou pelo ndo-cumprimento do contrato a ser assinado, ficara
impedido de participar em licitacdo e de contratar com a Prefeitura Municipal de
Santos, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

13.2 O proponente sera considerado inadimplente, apos assinatura do contrato,
quando:

a) utilizar os recursos, inadequadamente, em finalidade diversa do projeto;

b) ndo apresentar a Prestagdo de Contas, no prazo e na forma previstos no Anexo V;
¢) nao concluir o projeto previsto na proposta aprovada;

d) ndo apresentar o produto resultante do projeto;

e) ndo divulgar o apoio institucional da Prefeitura de Santos — Secretaria Municipal
de Cultura e de seus simbolos, durante a execugao do projeto.

13.3 Se o proponente inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficara
sujeito ainda a adocao das seguintes providéncias, apds assinatura do contrato:

a) multa de 10% (dez por cento) do valor contratado, no caso de inexecugao total;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor remanescente do contrato, no caso de
inexecugao parcial, ou seja, quando o contratado executar apenas parte do Projeto;

c) multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso no
cumprimento dos prazos estabelecidos neste Regulamento;

d) 10% (dez por cento) do valor total do contrato, na hipdtese de ndo cumprimento de
qualquer outra cldusula ou condi¢ao deste Regulamento.

CAPITULO XIV - DA RESCISAO CONTRATUAL
14.1 A infracdo a qualquer clausula ou condi¢do pactuada no contrato (Anexo III),
por acdo ou omissdo imputada ao contratado, dara ao Municipio o direito de
considerd-lo rescindido, independentemente de prévia notificacdo judicial ou
extrajudicial.

CAPITULO XV - DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1 A inscricdo do proponente implica na prévia e integral concordancia com as
normas deste Regulamento.
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15.2 Os documentos e demais materiais de inscricdo dos projetos que ndo forem
selecionados serdo inutilizados.

153 O proponente deverda mencionar a Prefeitura de Santos/Cidade
Criativa/UNESCO e a Secretaria Municipal de Cultura, nos créditos, em todo
material de divulgagdo (impresso, virtual e audiovisual), da obra, conforme Manual
de Identidade Visual, fornecido pela Prefeitura Municipal de Santos, em toda sua
existéncia e ndo apenas nas apresentagdes relativas ao cumprimento da contrapartida.

15.4 O proponente/contratado deverd informar a Secretaria Municipal de Cultura,
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis, eventual alteracdo das atividades
propostas informadas no ato da inscricao.

15.5 O projeto deve ser realizado atendendo as caracteristicas definidas por ocasido
da inscrigao.

15.6 Em caso de comprovacdo de inveracidade das informagdes prestadas, a
Secretaria Municipal de Cultura poderd em qualquer momento excluir o proponente
do processo seletivo, assim como anular o contrato eventualmente firmado, cabendo
ao proponente faltoso a devolug¢do dos valores recebidos, além do pagamento das
multas.

15.7 O proponente devera:

15.7.1. Para fins de acompanhamento: enviar o relatdrio, conforme Anexo IV,
solicitado a qualquer momento pela Secretaria Municipal de Cultura, que também
poderd, na pessoa do gestor e/ou fiscal indicado, realizar visitas técnicas nos sets de
filmagem no decorrer da execucdo do objeto.

15.7.2. Para fins de divulgagdo: enviar a divulgacdo em formato digital das atividades
referentes a execugdo do projeto com no minimo 20 (vinte) dias uteis de antecedéncia
de sua realizacdo a Secretaria Municipal de Cultura.

15.8 Eventuais esclarecimentos referentes a este Regulamento serdo prestados na
Coordenadoria de Cinema da Secretaria Municipal de Cultura, situada na Av. Pinheiro
Machado, n° 48, térreo (MISS) em dias uteis, pelos telefones: (13) 3226-8019 das Sh
as 12h e das 14h as 17h.

15.9 Integram o presente Regulamento:
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Anexo I — Ficha de inscricao;

Anexo II — Declaragao;

Anexo III — Minuta de Contrato Pessoa Fisica ou Juridica;
Anexo IV — Modelo de Relatério de Acompanhamento;
Anexo V — Manual de Prestagao de Contas;

15.10 Os casos omissos relativos ao presente Regulamento serdo resolvidos pelo
Secretario Municipal de Cultura.
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ANEXO 1
FICHA DE INSCRICAO
2° CONCURSO DE APOIO A PROJETOS CULTURAIS DE CURTA-

METRAGEM NO MUNICIiPIO DE SANTOS

PROTOCOLO DE INSCRICAO N°

BU, o , RG n® .., ,, CPF
Nt e , responsavel pelo projeto .......ccccecveveeviveeennenn. , dirijo-
me a Secretaria Municipal de Cultura para requerer inscricdo da proposta abaixo
descrita, de acordo com as normas previstas em seu Regulamento.

Local e data:
Assinatura do Proponente:
RG: CPF:

NOME DO PROJETO:

Nome do proponente:
Endereco:
Numero/Complemento:
Bairro:

CEP:

Municipio:

DDD Telefone:

Correio eletronico:
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ANEXO II
DECLARACAO
B, e , RG n° . , CPF
1 SRS , (para o caso de pessoa juridica) representante legal da
pessoa  juridica  ..cceeeeieeiieeeee, , OCNPJ  n°.iiieeee, ,
domiciliada/sediada 0 F: N , balrro...ccoooiiiiiiii ,
CEP......covvveene. , municipio de Santos, proponente do projeto
denominado..........cccuvieiieeiieeie e e venho declarar que:

e O proponente estd em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no
que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°, da
Constitui¢ao Federal;

e O proponente, se pessoa fisica, ¢ domiciliado no Municipio de Santos h4 mais
de 02 (dois) anos;

e O proponente, se sociedade civil sem fins lucrativos, ¢ domiciliado no
Municipio de Santos ha mais de 02 (dois) anos e tem seus objetivos voltados a
promocao de atividades e finalidades culturais, com experiéncia comprovada
na area cultural;

e Tenho ciéncia e concordo com os termos do Regulamento;

e C(Caso o projeto seja selecionado e contratado, serd realizada a contrapartida
prevista no Capitulo III do Regulamento;

e O proponente nao esta impedido de licitar e contratar com a Administragao
Publica.

e O proponente devera comprovar a opcao de cessdo dos direitos autorais no
caso em que o projeto proposto contemplar qualquer forma de publicagdao de
trabalho de terceiros.

(Nome e assinatura da Pessoa Fisica ou do representante legal da Pessoa Juridica
proponente)
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ANEXO 111
CONTRATO - PESSOA FiSICA OU JURIDICA

CONTRATO N° /
PROCESSO N° /

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM,
O MUNICIiPIO DE SANTOS, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE CULTURA E (A PESSOA
FiSICA OU JURIDICA) ...eererreererrerrennnee
TENDO POR OBJETIVO A REALIZACAO
DO PROJETO “.....eevueeruvecnnne ” RELATIVO
AQO 2° CONCURSO DE APOIO A PROJETOS
CULTURAIS DE CURTAS- METRAGENS
NO MUNICIiPIO DE SANTOS.

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE SANTOS, doravante
designado simplesmente CONTRATANTE, com sede na Praga Visconde de Maua,
s/n®, em Santos/SP, inscrito no CNPJ/MF 58.200.015/0001-83, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, neste ato representada por seu
titular, Sr. RAFAEL MARINHO FERNANDES LEAL, devidamente autorizado
pelo Sr. Prefeito Municipal, nos termos do Decreto n°® 9.329, de 14 de maio de 2021, e
de outro lado a (pessoa fisica) Sr.(a) XXXXXX, portador do RG n° XXXXXXX,
inscrito no CPF/MF n® XXXXX, residente XXXXX, neste Municipio, (ou para o caso
de pessoa juridica) XXXX, com sede na XXXXX, CNPJ n® XXXXX, neste ato
representada por Sr.(a) XXXXXXX, RG. n® XXXXXX e CPF n®° XXXXXX,
residente XXXXX, neste Municipio, doravante denominado(a) CONTRATADO, ¢
foi dito que em face do 2° CONCURSO DE APOIO A PROJETOS CULTURAIS DE
CURTAS-METRAGENS NO MUNICIPIO DE SANTOS, no qual o
CONTRATADO sagrou-se vencedor, resolveram celebrar o presente Contrato,
mediante a estipulagdo das seguintes clausulas e condicoes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: O presente Contrato tem por objeto o
desenvolvimento do projeto de AUDIOVISUAL, intitulado
“ ”, doravante denominado simplesmente Projeto.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO E DOS RECURSOS:
O valor total do presente Contrato ¢ de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), onerando a
Dotacdo Orcamentdria n® xxxxxxxxxxxxxxx, Fonte XX e Nota de Empenho n° XX,
emitida em XXXXX. Ou outra(s) que vier(em) substitui-la, ou suplementa-la, se
necessario.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO DO CONTRATO: O prazo de
execuc¢ao do objeto do Contrato sera de até 08 (oito) meses a contar da data do
recebimento da parcela tnica prevista na Clausula Sexta deste instrumento.

PARAGRAFO UNICO: O prazo previsto no “caput” podera ser prorrogado por um
periodo de 30 (trinta) dias corridos, caso o CONTRATADO solicite,
justificadamente, em até 20 (vinte) dias corridos da sua expiracdo, ¢ haja a
concordancia expressa do CONTRATANTE.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATADO:

I) Executar o projeto consoante o previsto no Regulamento;

1) Enviar:

a) Para fins de acompanhamento: o relatorio, conforme Anexo IV do Edital do
Regulamento, solicitado a qualquer momento pela Secretaria Municipal de Cultura,
que também podera, na pessoa do gestor e/ou fiscal indicado, realizar visitas técnicas
nos sets de filmagem no decorrer da execucao do objeto;

b) Para fins de divulgacdo: a divulgacdo em formato digital das atividades referentes
a execucdo do projeto com no minimo 20 (vinte) dias uteis de antecedéncia de sua
realizagao;

[ITI) Mencionar a Prefeitura de Santos/Cidade Criativa/UNESCO e a Secretaria
Municipal de Cultura, nos créditos, em todo material de divulgacao (impresso, virtual
e audiovisual), da obra, conforme Manual de Identidade Visual, fornecido pela
Prefeitura Municipal de Santos, em toda sua existéncia e ndo apenas nas
apresentacoes relativas ao cumprimento da contrapartida;
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IV) Apresentar para fins de comprovagao da conclusdao do projeto, no prazo maximo
de até 30 (trinta) dias corridos apds o término do projeto, a Prestacdo de Contas,
conforme Anexo V do Regulamento;

V) Juntar as copias das notas e/ou recibos, os quais deverdo ser guardados os
originais pelo proponente por um periodo de 05 (cinco) anos para fins de possiveis
auditorias;

VI) Responsabilizar-se pelos compromissos e encargos de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, comercial, bancéria, intelectual (direito autoral, inclusive os
conexos, ¢ de propriedade industrial), bem como quaisquer outros resultantes desta
contratacao;

VII) Manter, durante toda a execug¢do do Contrato, as condigdes exigidas para a
habilitacdo e para a contratacao;

VIII) Havendo saldo remanescente de recursos, 0 CONTRATADO devera solicitar
a0 CONTRATANTE o recolhimento dos valores para o FACULT;

IX) Informar a Secretaria Municipal de Cultura, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias tteis, eventual alteracdo da previsdo de datas e/ou locais da realizagcdo
das atividades propostas informadas no ato da inscrigao;

X) Comprometer-se, ao final do prazo da execu¢do do projeto de curta-metragem, a
enviar para o e-mail: curtasecultsantos@gmail.com, a versdo final do filme em
formato Full HD com resolucao 1920 x 1080, extensdes MP4 ou MOV Codec H264
(com download ativado e senha);

XI) Comprometer-se a entregar a Secretaria Municipal de Cultura, juntamente com a
prestagao de contas, 05 (cinco) copias em formato Blu-ray e 20 (vinte) cOpias em
formato DVD da obra finalizada, mais 05 (c6pias) em formato Blu-ray e 05 (cinco)
copias em formato DVD da obra finalizada com legenda em lingua portuguesa;

XII) Autorizar, de forma expressa, (i) a exibicdo da obra em equipamentos culturais
do Municipio, (i) a doagdo em formato digital da obra finalizada a entes da
Administra¢do Publica ou a entidades privadas sem fins lucrativos, (iii) a utilizacao
da obra, bem como fotos ou videos (making of da produgdo da obra) em publicidade e
propaganda institucional do Municipio;

XIII) Executar 70% (setenta por cento) das despesas apontadas no or¢amento do
projeto com Pessoas Juridicas sediadas no Municipio de Santos;

XIV) Solicitar previamente, com até 10 (dez) dias uteis de antecedéncia,
remanejamento no valor acima de 20% (vinte por cento) dentre as rubricas ja
existentes no or¢amento do projeto;

XV) Participar de atividade(s) cultural(s) especifica(s) em agdes e programas
vinculados a esta Secretaria.
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE: Para a
execucdo do objeto do presente Contrato, 0 CONTRATANTE obriga-se a:

a) Indicar formalmente o gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execucdo deste
Contrato;

b) Efetuar o pagamento devido, de acordo com o estabelecido neste Contrato;

c) Fiscalizar e acompanhar a execu¢do e o cumprimento das obrigagcdes assumidas
pelo CONTRATADO, o que inclui a comprovacao da realizagdo do projeto.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado em parcela
unica.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Apés a assinatura do Contrato, ndo estando em dia
com as obrigacoes legais e contratuais para o recebimento da parcela unica, terd o
proponente o prazo maximo de 30 (trinta) dias para providenciar sua regularizacao
sob pena de rescisdo contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO: O valor do apoio sera depositado pela Secretaria
Municipal de Cultura em conta vinculada aberta em nome do CONTRATADO,
devendo ser aplicado, exclusivamente, na execugao do projeto, e encerrada quando do
seu término.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO
OBJETO: O objeto deste Contrato sera dado como realizado definitivamente em até
30 (trinta) dias corridos, contados da data da recepg¢do pelo CONTRATANTE do
atestado expedido pelo Secretario Municipal de Cultura, uma vez verificada a
execugao do objeto.

CLAUSULA OITAVA - DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU
TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGACOES CONTRATUAIS: E
vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto deste
Contrato.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES PARA O CASO DE
INADIMPLEMENTO: Se o proponente for declarado inadimplente em razdo da
inadequada aplicacdo dos recursos recebidos, ou pelo ndo-cumprimento do Contrato
ficara impedido de participar em licitagdao e de contratar com o Municipio de Santos,
por prazo nao superior a 02 (dois) anos.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - DAS HIPOTESES DE INADIMPLENCIA: O
CONTRATADO sera considerado inadimplente quando:

I - utilizar os recursos, inadequadamente, em finalidade diversa do projeto;

IT - ndo apresentar a Prestacdo de Contas, no prazo e na forma previstos no Anexo V
do Edital do Regulamento;

IIT - ndo concluir o projeto previsto na proposta aprovada;

IV - ndo apresentar o produto resultante do projeto;

V - ndo divulgar o apoio institucional da Prefeitura de Santos — Secretaria Municipal
de Cultura e de seus simbolos, durante a execucao do projeto.

PARAGRAFO SEGUNDO: O CONTRATADO fica sujeito a pagar ao
MUNICIPIO as seguintes multas:

I - multa de 10% (dez por cento) do valor contratado, no caso de inexecugao total;

IT - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor remanescente do Contrato, no caso de
inexecucdo parcial, ou seja, quando o CONTRATADO executar apenas parte do
Projeto;

IIT - multa de 1% (um por cento) sobre o valor total do Contrato, por dia de atraso no
cumprimento dos prazos estabelecidos neste Contrato;

IV - 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, na hipétese de ndo cumprimento
de qualquer outra cldusula ou condi¢do deste Contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO: A reabilitacio perante o o6rgdo que aplicou a
penalidade ficard condicionada ao ressarcimento dos prejuizos e danos sofridos pelo
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA: O prazo de vigéncia deste Contrato sera
de 18 (dezoito) meses, contados a partir da data da assinatura.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO: A infragio a qualquer
clausula ou condi¢do pactuada neste Contrato, por acdo ou omissdo imputada ao
CONTRATADO, dara ao CONTRATANTE o direito de considera-lo rescindido,
independentemente de prévia notificagdo judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS: Os casos omissos
serdo resolvidos de acordo com a legislagdo em vigor, em especial a Lei Federal n°
8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO: Serd competente o Foro da
Comarca de Santos/SP para dirimir eventuais controvérsias oriundas deste Termo,
com exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que o seja.

E, assim, por estarem de perfeito acordo, assinam o presente instrumento na presenga
de 02 (duas) testemunhas que sao (NOME), pelo que eu, (NOME), o digitei, dato e
assino.

RAFAEL MARINHO FERNANDES LEAL
SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA

ou

CONTRATADO (Nome da Pessoa CONTRATADO (razao social da
Fisica proponente) Pessoa Juridica proponente)
(Nome do representante legal da Pessoa
Juridica proponente)

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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ANEXO IV
MODELO DE RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

2° CONCURSO DE APOIO A PROJETOS CULTURAIS DE CURTAS-
METRAGENS NO MUNICIPIO DE SANTOS.

PROPONENTE:

PROJETO:

E-MAIL PROPONENTE:
TELEFONE PROPONENTE:

I — Relatorio:

- data de inicio do projeto;

- como esta o desenvolvimento do projeto;

- informar se as atividades estdo seguindo o planejamento informado no regulamento
do concurso;

- encaminhar cronograma atualizado;

- informar dificuldades na realizacdao do projeto (caso haja alguma dificuldade);

- informar se o projeto esta se organizando para a prestagao de contas;

- indicar dados atualizados do projeto (locais, datas, horarios de apresentacao);

- apresentar opinides, sugestoes e criticas.

............................ y v d€ . de 2022

(Nome e assinatura da Pessoa Fisica ou representante legal da Pessoa Juridica
proponente)
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ANEXO V
MANUAL PARA PRESTACAO DE CONTAS

2° CONCURSO DE APOIO A PROJETOS CULTURAIS DE CURTAS-
METRAGENS NO MUNICIPIO DE SANTOS

A prestacdo de contas ¢ fundamental para dar transparéncia na aplicagdo dos recursos
publicos, para projetos culturais credenciados e aprovados pela Secretaria Municipal
de Cultura.

A andlise e avaliacdo da prestagdao de contas sdo possiveis mediante a apresentagao de
02 (dois) conjuntos distintos de prova:

- Prova de conclusdo do objeto;

- Prestacao de contas financeiras.

A prestacao de contas permite constatar que os recursos publicos foram aplicados
dentro dos critérios de interesse publico e artistico; compatibilidade de custos;
atendimento a legislagao relativa ao concurso.

O procedimento de verificacdo da prestacao de contas consiste na analise documental
que comprova a conclusdo do projeto.

E importante destacar que o CONTRATADO s6 poderd participar de outros
concursos de apoio a projetos independentes se tiver com a prestacao de contas de
projetos ja contemplados, regularizados. Isso, contudo, ndo exime o CONTRATADO
da responsabilidade de atender a qualquer outro tipo de questionamento ou
solicitagdo, proveniente de quaisquer outros orgaos oficiais de controle e fiscalizacao,
sejam eles federais, estaduais ou municipais.

Normas para prestacio de contas

1. Prazo de Entrega
A prestacdo de contas deverd ser entregue pelo CONTRATADO na Secretaria
Municipal de Cultura em até 30 (trinta) dias corridos apds o encerramento do projeto.

2. Local de entrega

O CONTRATADO ou representante devidamente autorizado devera entregar
pessoalmente a prestagao de contas no endereco: Secretaria Municipal de Cultura,
Avenida Senador Pinheiro Machado, n® 48 — Vila Mathias — Santos - SP, de segunda a
sexta-feira, das 09h as 12h e das 14h as 17h.
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Para a entrega da prestacdo de contas hd a necessidade de agendar um horario. As
notas originais serdo conferidas com as copias, que ficardo anexadas ao processo € as
primeiras serdo devolvidas ao proponente. Solicitamos que o CONTRATADO entre
em contato com a Secretaria Municipal de Cultura, pelo email:
curtasecultsantos@gmail.com, para agendar data e hora da entrega.

3. Como organizar a documentacio

Os formularios e as documentacdes correspondentes deverdo ser apresentados em 1*
via (copias dos originais). Todas as folhas da prestagdo de contas deverdo estar
numeradas sequencialmente no canto inferior (parte de baixo da folha) direito,
encadernadas em formato A4, montadas com duas perfuracdes (modelo “arquivo™).

E fundamental a organizagdo dos documentos por ordem cronoldgica, em fungio das
datas de emissdo. A organizacdo adequada facilita a andlise da prestagdao de contas e
evita complementagdes de informacdes, que poderdo ser solicitadas pela Secretaria
Municipal de Cultura.

A prestacdo de contas deverd ser feita com o auxilio da “Nota de Conferéncia”
(conforme modelo em anexo), que € um roteiro na forma de “check list”, que facilita
a conferéncia e a ordenagao dos documentos necessarios para prestagdo de contas.

A “Nota de Conferéncia” devera ser entregue a parte, (ndo encadernada aos demais
documentos), em duas vias, devidamente datada e assinada pelo
proponente/responsavel pelo projeto, juntamente com a prestagao de contas.

Se a entrega for realizada por um representante do proponente, este devera apresentar,
juntamente com o “Relatorio de Prestagdo de Contas™, o respectivo instrumento de
procuragdo devidamente datado, com firma reconhecida e com poderes bastante para
representd-lo, anexando também a procuracdo, copia do documento de identidade
(RG e CPF) do procurador.

A prestagdo de contas realizada em desconformidade com as disposigdes deste
instrumento sera rejeitada.

Os documentos deverdo ser ordenados para prestacio de contas na seguinte
sequéncia:

a) Procuragdao com firma reconhecida, caso ndo seja o proprio CONTRATADO a
realizar a entrega da prestacdo de contas;

b) Relatorio de Atividades e Metas;

c¢) Formulérios para prestacao de contas, devidamente preenchidos e assinados;

d) Documentos e informes referentes a execugdo financeira do projeto;

e) Documentos fiscais (Comprovantes de Despesas);

f) Material de Divulgacao;

g) Comprovantes de realizagdo da Contrapartida, que foi apresentada pelo
proponente/responsavel, quando da propositura do Projeto;
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h) Produto cultural resultante do projeto (se for o caso).

Prova de conclusio do objeto

A “prova de conclusdao do objeto” permite evidenciar que o objeto do projeto foi
plenamente executado. Para tanto deverdo ser entregues, quando for o caso:

- Produto cultural: uma unidade do produto cultural resultante do projeto. Para efeito
de identificacdo pelo DFC, o produto cultural entregue deverd ser devidamente
etiquetado com o nome e o numero do Certificado de Aprovacdo do Projeto.
Entendendo-se como Produto Cultural o Artefato Cultural Fixado em Suporte
Material de Qualquer Espécie, com Possibilidade de Reproducao, Comercializagao
ou Distribui¢ao Gratuita;

- Comprovante de doagdo: no caso de producdo de CDs, livros, revistas, jornais,
catdlogos de arte e obras de referéncia, deverd ser apresentado comprovante de
recebimento por parte dos beneficiarios dos bens culturais, conforme declaracao de
contrapartida do projeto aprovado, com identificacio do beneficiario e assinatura,
solicitamos que a declaracdo seja em papel timbrado da instituigdo beneficiada);

- Comprovantes da realizagdo de evento cultural: materiais comprobatorios, podendo
ser, entre outros: cartazes, “folders”, convites, “flyers”, ingressos, matérias em
jornais, revistas e televisao (clipping), videos ou fotos com legendas, que comprovem
a realizagdo de evento cultural. Também devera anexar uma declaragdo, assinada pelo
responsavel pelo local de realizacdo do evento, em papel timbrado da instituigado.

O CONTRATADO devera anexar o “Relatorio de Atividades e Metas” detalhando os
resultados alcangados pelo projeto, conforme modelo que contera:

- Os eventos, acdes ou produtos realizados e seus eventuais desdobramentos;

- Abrangéncia e quantificagdo do publico envolvido;

- Relato de eventuais problemas e dificuldades enfrentados na execugdo do projeto;

- Demais informacodes relevantes;

- Por fim, caso haja, informe eventuais ocorréncias equivocadas da execugdo
financeira;

- O material de divulgagdo como: “artigos e materiais” divulgados na midia também
devem ser anexados a prestagao de contas.

As declaragdes comprobatdrias deverdo ter a firma reconhecida da pessoa que assina,
ou copia do RG, para fins de comprovacao de autenticidade.

Prestacido de Contas Financeiras

1. Saldo residual do projeto
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O saldo eventualmente existente em conta corrente bancaria resultante da finalizacdo
ou do cancelamento de projeto devera ser recolhido ou transferido, por Documento de
Arrecadacao Municipal - DAM.

2. Preenchimento das Notas Fiscais

Na emissdo das notas fiscais para pagamento dos servigos correspondentes ao projeto,
é necessario que no corpo da nota se coloque a referéncia ao projeto. E importante o
preenchimento completo, de todos os campos da nota fiscal, fornecendo todas as
informagdes sobre os bens locados e/ou servigos prestados, de forma legivel, com
quantidade, valores unitarios e total. Deverao ser apresentadas em 1* via, dentro do
prazo de vigéncia determinado pela autoridade fazendaria.

Atencio: as guias dos impostos e contribuigdes deverdo ser pagas conforme
legislacao fiscal vigente, para tanto, ha a necessidade de um profissional da
contabilidade.

3. Formas de pagamento

O pagamento relacionado ao projeto deverd ser apresentado de forma clara,
demonstrando a destinagdao dos recursos, o que podera ser realizado mediante a
apresentacao de um dos comprovantes relacionados a seguir:

- Com cheque nominal ao favorecido (PF/PJ), procurando emitir um cheque para
cada “titulo/boleto”;

- Com TED/DOC, com os devidos comprovantes;

- Com transferéncia eletronica nos caixas (cartdo da conta corrente) ou pela internet,
desde que devidamente comprovada com xérox do comprovante de transferéncia;

- Cartdo de débito para pequenas despesas, cujas comprovagoes serao checadas no
extrato bancario.

4. Comprovantes de Despesas — Pessoa Juridica

Toda despesa devera ser paga mediante apresentacdo de Documento Fiscal (Nota
Fiscal ou Fatura), nos seguintes termos:

- Emitido em nome do proponente;

- Ter data compativel ao periodo de realizagdao do projeto (apds o primeiro aporte na
conta movimento);

- Trazer a indicacao do nome do projeto aprovado;

- Especificar o material adquirido ou servigo prestado;

- Quando for o caso, apresentar as indicacdes dos valores das retencdes e respectivos
comprovantes de pagamentos;
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- Para pequenos pagamentos com cartdo de débito, solicitar Nota Fiscal Paulista, com
numero CNPJ.
Atencio: as notas originais deverao ser guardadas por 05 (cinco) anos.

5. Comprovantes de Despesas — Pessoa Fisica

Poderao ser utilizados recibos quando se tratar de contratacdo de pessoa fisica. Os
recibos de pagamento de autdnomos — RPA deverdo ser apresentados como segue:

- Ter data compativel ao periodo de realizaciao do projeto;

- Nome completo;

- Documento de identificacdo e CPF do prestador do servico;

- Endereco;

- Guia de Recolhimento de Pagamento sobre Servigos — GRPS (INSS);

- Documento de Arrecadagdo da Receita Federal - DARF (IRPF);

- O proponente devera recolher a aliquota vigente de INSS (parte do empregador)
sobre o pagamento a Pessoa Fisica;

- Imposto sobre Servigos (Prefeitura) ISS;

- Especificacao dos servigos prestados;

- Para pequenos pagamentos com cartdo de débito, solicitar Nota Fiscal Paulista, com
numero do CPF.

6. Despesas de transporte

Qualquer despesa relativa a transporte devera ser comprovada, com a identificacao do
vinculo com o projeto. Comprovantes de deslocamento: recibos de taxi, passagens
aéreas ¢ rodoviarias, tiquetes de pedagio, taxas de embarque, relativos a
deslocamentos e viagens previstos no projeto aprovado, estdo liberados da indicacao
do vinculo com o projeto, obedecendo ao limite do projeto autorizado, mediante
prévia solicitagdo expressa do proponente. O CONTRATADO devera apresentar,
juntamente com cada passagem, o nome do passageiro e sua respectiva fung¢dao no
projeto.

7. Documentos nio aceitos

Para efeito de prestagdo de contas ndo serdo aceitos os seguintes documentos:

- Recibos de depositos bancarios, notas de balcdo, pedidos e tiquetes de caixa;

- Documentos nos quais a discriminagdo dos produtos ou servicos seja genérica € as
informagdes estejam ilegiveis ou rasuradas;

- Documentos cujo preenchimento ou apresentagdo esteja em desconformidade com o
previsto na legislagao.
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Atenc¢do: a compatibilidade de custos, evidenciada na planilha or¢camentaria, em
funcao da complexidade do projeto, devera estar respaldada em valores praticados no
mercado atendendo os principios da razoabilidade e economicidade que regem a
Administragao Publica.

8. Extratos bancarios

Deverdo ser apresentados extratos bancérios referentes a conta utilizada para a
movimentagdo dos recursos do projeto. Os extratos deverdo demonstrar a
movimenta¢do financeira referente ao periodo compreendido entre a primeira
liberacao de recursos e o ultimo pagamento. De forma que seja possivel conciliar os
documentos de gastos com a movimentagdo bancaria.

O CONTRATADO deverd apresentar documento explicativo, sempre que for
necessario, para esclarecer eventuais ajustes feitos pela instituicao financeira, tais
como estornos ou movimentagdes feitas pelo Banco.

Atenciao: os recursos do projeto deverdo ser movimentados Unica e exclusivamente
na conta aberta com essa finalidade especifica.

9. Aplicacao Financeira

Os recursos poderao ser aplicados na conta bancéria aberta para o projeto, ou seja, na
mesma instituicdo financeira onde as contas foram abertas para o projeto, € os
rendimentos auferidos devem ser comprovados por demonstrativo bancario. Os
rendimentos deverao ser aplicados integralmente no projeto.

10. Alteracio no orcamento do projeto

Qualquer alteracdo na planilha or¢amentaria (remanejamento de recursos), que nao
ultrapasse 20% (vinte por cento) do valor de cada rubrica dos grandes grupos de
despesa e nao altere o valor total do projeto aprovado, ndo necessitara de autorizacao.
As alteragdes superiores a 20% (vinte por cento), que nao altere o valor total do
projeto aprovado, poderdo ser autorizadas pela Comissao de Andlise de Projetos,
desde que encaminhada solicitagdo por escrito, em tempo habil.

11. Prazo de execuc¢ao

Os documentos de gastos deverdo estar dentro do prazo de execucao do projeto. Nao
poderao ser langados na prestacdo de contas custos com multas, juros ou atualizacdes
monetarias referentes a pagamentos e recolhimentos fora do prazo.

E vedado o pagamento de notas fiscais emitidas antes da data do recebimento da
primeira parcela dos recursos.
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As solicitagdes de alteracdo do prazo de execucdo (prorrogacao) deverdo ser
formalizadas por escrito e submetidas a aprovagdo do Secretario Municipal de
Cultura.

12. Formulario para Prestacdo de Contas

Dentro da prestagdo de contas deverdo ser entregues 0s anexos como segue:
- Anexo 1 — Relatoério Fisico

- Anexo 2 — Relacao de Pagamentos

- Anexo 3 — Conciliagao Bancaria
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NOTA DE CONFERENCIA

Nome do Projeto Ano

Documentacio Necessaria para Prestacio de Contas
A apresentacao devera obedecer a seguinte sequéncia:

Folhas
Documentos Solicitados Depois de organizar sua
prestacdo de contas, numere
todas as folhas e indique, nos
campos abaixo, em quais
delas cada documento
solicitado se encontra.

Item Documento

Procuragdo com poderes bastante,
1 — Procuracao datada e com firma do proponente
reconhecida, acompanhada das
copias do RG e do CPF do
Procurador.

Detalhamento  dos  resultados
2 — Relatério de | alcancados pelo projeto.
Atividades e | Descricdo dos eventos, agdes ou
Metas produtos realizados e de seus
eventuais desdobramentos.
Detalhamento da abrangéncia do
projeto, com a qualificacdo e a
quantificagdo do publico e dos
municipios atingidos.

Citacdo de eventuais problema e
dificuldades enfrentados.

Certidao de regularidade vélida do

3 — Certificado de | Conselho Regional de
Regularidade - | Contabilidade do Profissional que
CRC tera elaborado e assinara o relatorio

de prestacdo de contas, juntamente
com o Proponente/Responsavel
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pelo Projeto.

4 — Formulario
para prestacio de
contas

Os anexos deverdo
estar assinados
pelo proponente/
responsavel legal
do projeto

Anexo 1 — Relatorio Fisico
Anexo 2 — Relagao de Pagamentos
Anexo 3 — Conciliagdo Bancaria

5 — Documentos e
informes
referentes a
Execucao
Financeira

Extratos Mensais da Movimentagao
da Conta (Copias)

Extrato bancario emitido no inicio
do projeto, demonstrando saldo
Zero na conta corrente.

Extratos mensais sequenciais, com
a demonstracao financeira referente
ao periodo compreendido entre a
primeira liberacdo de recursos € o
ultimo pagamento efetuado.
Comprovante de aplicagdo no
Mercado Financeiro ou Poupanca
(copia)

Os comprovantes da aplicagdo dos
recursos no mercado financeiro ou
aplicacdo na poupanga, devera ser
apresentado demonstrativo
bancario que comprove  0s
rendimentos auferidos.

O proponente deverd comprovar
que tais rendimentos foram
utilizados  exclusivamente  no
projeto aprovado.

6 — Documentos
Fiscais
(Comprovantes
de despesa)

Documentos comprobatdrios de
despesas — Notas fiscais, recibos e
outros (copias)

Todos os documentos deverdo
conter na descrigdo o nome do
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proponente € o nome do projeto.
Comprovantes de recolhimento dos
impostos INSS, ISSQN e IRPF
(guias).

Os originais deverdo ser trazidos
juntamente com as coOpias para
serem carimbadas e conferidas.
Comprovante da emissdo de ordem
de pagamento ou transferéncia
bancaria, com a devida
identificacdo do beneficiario.
Recomenda-se a utilizagdo de
cheques.

Material Publicitario e Promocional
7 — Material de | do Projeto

divulgacio Exemplos: Matérias em jornais,
revistas,  televisdo,  clippings,
folders, programas, cartazes,

Ingressos, entre outros.

Comprovantes de realizagdo do

8 — | projeto e realizacdo da
Comprovantes de | contrapartida, apresentada pelo
Realizacao da | proponente, quando da propositura
Contrapartida do projeto.

Declaragdes dos representantes
legais dos locais confirmando a
realizacdo do evento, ¢ com firma
reconhecida do representante legal
do local de realizagdo ou as vias
originais em papel timbrado da

instituicao.
9 —  Produto | Exemplar do Produto Cultural
Cultural Resultante do projeto, quando for o
resultante do | caso. (Livro, CD, etc.)

projeto
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Atualizacio de endereco para correspondéncia

Proponente:
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DECLARACAO

Declaro estar  ciente das condicoes estabelecidas no Decreto
n° , dos procedimentos exigidos para prestacdo de contas de
projetos culturais, responsabilizando-me criminalmente pelas informagdes aqui
prestadas.

Local e data

Assinatura
Nome legivel do proponente/responsavel legal
Numero do RG e do CPF
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ANEXO 1 —- RELATORIO FiSICO

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO:

Quando for o caso, podem ser utilizadas mais de uma pagina deste modelo de
Planilha. As mesmas deverdo estar, na sua parte central inferior, sequencialmente
numeradas.

Campo 1 - Preencher com o nome do Projeto aprovado conforme publicado no Didrio
Oficial do Municipio.

Campo 2 - Preencher com o nome do Proponente conforme publicado no Diario
Oficial do Municipio.

Campo 3 - Informar o Periodo de duracdo de todo o Projeto (dia/més/ano a
dia/més/ano).

Campo 4 - Preencher com os nomes das respectivas itens de despesa, conforme
planilha or¢amentéria aprovada juntamente com o Projeto.

Campo 5 - No Item “UNIDADE” informar a natureza ou a unidade de medida
utilizada para dimensionar as quantidades, como por exemplo: més, semana, diaria,
servigo, verba.

O item “QUANTIDADE” indicaré as quantidades previstas que constam na Planilha
Orcamentaria aprovada no Projeto, sendo, portanto, apenas uma repeti¢do das
mesmas.

Campo 6 - O item “UNIDADE” sera a repeti¢ao do indicado no item anterior (item
n°7).

O item “QUANTIDADE” indicara a quantidade EFETIVAMENTE EXECUTADA,
ou seja, informando se o realizado foi maior, menor ou igual ao previsto.

Campo 7 - Informar o local e a data do preenchimento do formulério.

Campo 8 - Informar os nomes completos: do Proponente (ou responsavel legal
quando pessoa juridica) e do Profissional de Contabilidade (informar o nimero do
CRC - pode ser utilizado o carimbo do Profissional de Contabilidade), com as
respectivas assinaturas. Todas as paginas deverdo estar assinadas.
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ANEXO 2 - RELACAO DE PAGAMENTOS

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO:

Quando for o caso, podem ser utilizadas mais de uma pagina deste modelo de
Planilha. As mesmas deverdo estar, na sua parte central inferior, sequencialmente
numeradas.

Campo 1 - Preencher com o nome do Projeto aprovado conforme publicado no Diario
Oficial do Municipio.

Campo 2 - Preencher com o nome do Proponente conforme publicado no Didario
Oficial do Municipio.

Campo 3 - Enumerar sequencialmente os lancamentos, seguindo a ordem cronologica
do extrato da conta corrente vinculada ao projeto.

Campo 4 - Preencher com Razdo Social do credor constante da Nota
Fiscal/Fatura/Recibo. Se o pagamento for feito a Pessoa Fisica, informar o Nome
Completo da mesma. Seguir a ordem cronoldgica do extrato.

Campo 5 - Informar o nimero do CNPJ/CPF do credor.

Campo 6 - Preencher com a forma de pagamento do TED, DOC, Transferéncia On
Line, Cheque ou Ordem de Pagamento em conformidade com o extrato da conta
corrente vinculada ao projeto.

Campo 7 - Preencher com o numero do documento do TED, DOC, Transferéncia On
Line, Cheque ou Ordem de Pagamento. Copiar o mesmo nimero que consta do
extrato.

Campo 8 - Data da compensacao.

Campo 9 - Indicar com as letras iniciais a que documento se refere o lancamento,
exemplo: N.F.-Nota Fiscal, Fat.-Fatura, Rec.-Recibo, Recibo de Pagamento
Autonomo - RPA, C.F. — Cupom Fiscal. Para Guias de Impostos indicar a sigla: GPS
(ou INSS), DARF (ou IR, PIS, COFINS), DAM (ou ISS) e demais. Caso o
langamento que consta no extrato corresponda a mais de uma despesa, langar o valor
total debitado e desmembrar o0 mesmo no anexo 5 — Lancamentos Agrupados.

Campo 10 - Preencher com a data da emissao do documento fiscal.

Campo 11 - Informar o Valor efetivamente debitado da conta movimento do projeto,
conforme extrato.

Campo 12 - Registrar o somatoério de todos os valores da pagina. Se necessario,
transportar os valores para a primeira linha da pagina seguinte. Preencher quantas
paginas forem necessarias.

Campo 13 - Informar o local e a data do preenchimento do formulario.

Campo 14 - Informar os nomes completos: do Proponente (ou responsavel legal
quando pessoa juridica) e do Profissional de Contabilidade (informar o numero do
CRC - pode ser utilizado o respectivo carimbo), com as respectivas assinaturas.

Todas as paginas deverdo estar assinadas.
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ANEXO 3 —- CONCILIACAO BANCARIA

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO:

Quando for o caso, podem ser utilizadas mais de uma pagina deste modelo de
Planilha. As mesmas deverdo estar, na sua parte central inferior, sequencialmente
numeradas.

Campo 1 - Preencher com o nome do Projeto aprovado conforme publicado no Didrio
Oficial do Municipio.

Campo 2 - Preencher com o nome do Proponente conforme publicado no Diario
Oficial do Municipio.

Campo 3 - Preencher com o nome do banco onde foram abertas as contas Movimento
especificas para o Projeto. Exemplo: Banco Itaq.

Campo 4 - Informar o niumero da agéncia onde foram abertas as contas Movimento
especificas para o Projeto. Colocar também o nome da Agéncia, exemplo: 0123-4 -
Gonzaga.

Campo 5 - Preencher com o niimero da conta movimento especifica para o Projeto.
Campo 6 - Preencher neste campo, o valor total dos créditos langados no extrato
bancario.

Campo 7 - Preencher neste Campo o total de débitos do extrato bancario, que
necessariamente devera ser igual ao campo 12 do Anexo 2.

Campo 8 - Preencher com a equagdo do valor do campo 6 subtraido o campo 7, a
diferenga dos dois valores.

Campo 9 - Este espago ¢ destinado a identificacdo dos valores referentes aos
rendimentos da aplicacdo financeira. Apresentar o valor total dos rendimentos ou
créditos indevidos.

Campo 10 - O valor (em reais — R$) referente ao item descrito no espago destinado a
identificacdo de saida de valores da conta movimento vinculada ao Projeto.

Exemplo: tarifas bancarias, débitos indevidos e a devolucao de saldo.

Campo 11 - Item autoexplicativo. Valores Pendentes.

Campo 12 - Apuragao do saldo ap6s conciliagdo dos valores (total do Campo 8 + total
do campo 10 — total campo 11)

Campo 13 - Informar o local e a data do preenchimento do formulario.

Campo 14 - Informar os nomes completos: do Proponente (ou responsavel legal
quando pessoa juridica) e do Profissional de Contabilidade (informar o nimero do
CRC - pode ser utilizado o respectivo carimbo), com as respectivas assinaturas.

Todas as paginas deverdo estar assinadas.
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