@ GABINETE DO PREFEITO
santos

DECRETO N° 9.352
DE 11 DE JUNHO DE 2021

REGULAMENTA A REALIZACAO DE
AUDIENCIAS POR MEIO DE
VIDEOCONFERENCIA ou OUTRO
RECURSO TECNOLOGICO DE
TRANSMISSAO DE SONS E IMAGENS EM
TEMPO REAL EM PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES, DE

SINDICANCIA E INQUERITO
ADMINISTRATIVO, E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ROGERIO SANTOS, Prefeito Municipal de Santos, no
uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Comissdo
Permanente de Inquéritos e Sindicancias - COMINQ, a instrumentaliza¢ao da realizagao
de atos processuais a distancia, visando a realizagdo de audiéncias, tomada de
depoimentos, realizacdo de acareacdes, investigagdes, diligéncias e demais atos
necessarios para a conducdo de processos de sindicancias e inquéritos, por meio de
videoconferéncia, ou outro recurso tecnoldgico de transmissdo de sons e imagens em
tempo real, assegurados os direitos ao contraditdrio e a ampla defesa.

Art. 2° A Comissdo podera optar pela pratica de atos
hibridos (fisicos ou tecnoldgicos) na condugao dos processos administrativos, inclusive
naqueles cuja tramitacdo teve inicio antes da declaracdo da situacdo de emergéncia e
calamidade publica, reconhecida pelo Decreto n° 8.896, de 19 de marco de 2020 e
Decreto n® 8.898, de 20 de margo de 2020.

Art. 3° As audiéncias e reunides serdo realizadas por meio
de videoconferéncias, destinadas a garantir a adequada producao da prova, sem prejuizo
de seu carater reservado e sigiloso e serdo reduzidas a termos.

§ 1° Em respeito ao carater sigiloso das sindicancias e
reservado dos inquéritos ndo serd permitida a presenca de terceiros estranhos ao
procedimento em curso.
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§ 2° Sera garantida, a parte e ao seu representante legal, a
participacdo durante a audiéncia por videoconferéncia de modo a assegurar o
contraditorio e a ampla defesa.

§ 3° A parte, seu representante legal, testemunhas,
assistentes técnicos e demais pessoas a serem ouvidas no curso do processo de
sindicancia e inquérito participardo da videoconferéncia através de link de acesso
previamente fornecido pela Comissdo para a realizagdo da audiéncia.

§ 4° A cada audiéncia designada sera criado um ambiente
virtual de reunido, com link especifico para ingresso que podera ser enviado junto as
intimagoes/citacdes, e/ou no e-mail e telefone informado, o qual expirard apds a
utilizagao.

§ 5° O participante devera estar conectado a internet e a
ferramenta de reunides, no horario da audiéncia, equipado com camera, autofalante e
microfone, ingressando em condi¢do de espera.

§ 6° Aberta a audiéncia, o responsavel por presidir o ato e
os membros da Comissdo deverdo identificar-se aos presentes no ambiente virtual.

§ 7° O responsavel por presidir o ato mencionara o nimero
do processo e solicitara a identificagdo dos participantes, mediante apresentacdo de
documento oficial.

§ 8° A camera dos participantes devera estar aberta durante
toda audiéncia por videoconferéncia.

§ 9° Serao utilizados recursos de controle de microfone, a
fim de evitar ruidos externos a participagdo na audiéncia.

Art. 4° A Comissao devera comunicar a defesa do servidor
investigado, nos termos do artigo 1° deste decreto, acerca de quaisquer atos realizados
Nno processo.

§ 1° As comunicagdes processuais serdo incorporadas aos
autos mediante a juntada da mensagem de correio eletronico ou de termo nos quais
constem o dia, o horario e o nimero de telefone para o qual se enviou a comunicagao,
bem como o dia e o hordrio em que ocorreu a confirmag¢do do recebimento pelo
destinatario.
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§ 2° O interessado, o representante legal e o seu
procurador constituido deverdo informar e manter atualizados o enderego de correio
eletronico (e-mail) e o nimero de telefone movel para os fins previstos neste decreto.

§ 3° O interessado, o representante legal e o seu
procurador constituido deverdo indicar o nome completo, a profissdo ou fungdo publica
exercida, o endereco de correio eletronico ¢ o numero de telefone movel das
testemunhas por ele indicadas.

§ 4° Designada a audiéncia, a parte e seu representante
serdo informados do formato virtual do ato, facultando a oposi¢ao no prazo de 02 (dois)
dias uteis, apos a confirmagdo do recebimento da comunicagao.

Art. 5° O participante sera responsavel pela conferéncia de
funcionamento de equipamentos, utilizagdo, instalacao de aplicativo e conexao a internet
no momento da audiéncia.

§ 1° Caso o participante justifique a falta de condi¢des
tecnologicas para acompanhar e/ou participar das audiéncias on-line devera justificar
com antecedéncia de 03 (trés) dias uteis para que a Comissao disponibilize local isolado
e ferramenta para que ocorra a oitiva.

§ 2° Serda considerado revel o investigado que
regularmente citado/intimado para os atos processuais on-line, ndo comparecer € nao
justificar sua falta até o inicio da sessao.

§ 3° A revelia serd declarada, por termo, nos autos do
processo € para representar o investigado revel a autoridade instauradora do processo
designara um defensor dativo.

§ 4° A Comissao dard o prazo de tolerancia de 15 (quinze)
minutos a partir da hora que foi designada a oitiva e ndo havendo qualquer comunicagao
das partes intimadas acerca de atraso ou impossibilidade de comparecimento a sessao
sera declarada a revelia e se dara continuidade aos atos.

Art. 6° Ocorrendo dificuldades de ordem técnica que
impecam a realizagdo da audiéncia por videoconferéncia ou prejudiquem a realizagdo de
ato e, ndo sendo possivel a solugdo do problema, o ato podera ser remarcado.
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Art. 7° A Comissdo deverd assegurar a regularidade dos
atos praticados por meio eletronico, videoconferéncia e demais recursos tecnologicos,
especialmente:

I — a participagdo do servidor processado, representante
legal, testemunha e advogado constituido nas audiéncias a serem realizadas;

II — o devido sigilo das audiéncias e demais atos;

III — a ampla defesa e o contraditorio.

Art. 8° A plataforma virtual a ser utilizada nas audiéncias,
via videoconferéncia, serd informada pela Comissao, no ato da intimag¢ao ou citagao.

§ I° No termo de intimagdo ou citacdo deverd constar
ainda:

I — o0 enderego eletronico da Comissao para o qual deverao
ser encaminhados a defesa, o recurso, 0s requerimentos ou quaisquer outras
comunicagdes pertinentes a0 processo;

IT — a necessidade da parte intimada ou citada e seu
advogado indicarem endereco eletronico para intimagao dos futuros atos processuais.

§ 2° A audiéncia a distancia devera ser conduzida de forma
que a oitiva da testemunha e interrogatério sigam, tanto quanto possivel, a pratica
adotada caso todos os participantes estivessem presentes na mesma sala de audiéncia.

Art. 9° Todas as formalidades necessarias para a
concretizacao dos atos instrutdrios observarao, no que couber, o disposto no Estatuto dos
Funcionarios Publicos Municipais de Santos, Lei Municipal n° 4.623/1984, devendo as
questoes de ordem ser dirimidas pela Comissao.

Art. 10. As audiéncias deverdo ser reduzidas a termo no
ato de sua realizacdo, ocasido em que as pessoas participantes da sessdo acompanhardo a
lavratura do termo, com a respectiva concordancia ao final da sessdo acerca do que for
lavrado, podendo neste ato solicitar as retificacdes que julgar necessarias a fim de
expressar exatamente os esclarecimentos prestados.

Paragrafo tunico. Apds a concordancia das pessoas
ouvidas e partes investigadas e seus procuradores com relagdo ao termo lavrado pela
Comissdo este sera assinado por seus membros e anexado ao processo com a
confirmac¢do de que concordam com o termo feito sem a necessidade de alteragdes por
ser fidedigno ao depoimento prestado.
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Art. 11. Os arquivos de dudio e video gerados durante a
audiéncia a distancia poderdo ser gravados em meio eletronico adequado e, tdo logo
possivel, serdo juntados aos autos do procedimento disciplinar.

§ 1° A realizacdo da gravacdo das audiéncias, quando
houver, devera ser realizada por meio do mesmo sistema informatizado utilizado para a
videoconferéncia e somente sera permitida aos membros da Comissao.

§ 2° E vedada a divulgagao do contetido das audiéncias ou
reunides por qualquer um dos participantes ou terceiros, através de qualquer meio de
comunicagao.

Art. 12. Cessada a situagdo de emergéncia e calamidade
de saude publica, decretada no Municipio de Santos em decorréncia da pandemia
causada pelo novo coronavirus, o chefe do Poder Executivo decidird pela manutengdo do
procedimento digital, na forma deste decreto.

Paragrafo unico. A adogdo dos procedimentos virtuais,
videoconferéncia e demais recursos tecnologicos e de transmissao de sons e imagens, na
instrugdo de processos administrativos disciplinares previstos neste decreto nao exclui a
possibilidade ou a necessidade de realizacao de qualquer outro ato fisico.

Art. 13. Este decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Registre-se e publique-se.
Palacio “José Bonifacio”, em 11 de junho de 2021.

ROGERIO SANTOS
Prefeito Municipal

Registrado no livro competente.
Departamento de Registro de Atos Oficiais do Gabinete do
Prefeito Municipal, em 11 de junho de 2021.

THALITA FERNANDES VENTURA
Chefe do Departamento
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