DECRETO N°4.005
DE 20 DE DEZEMBRO DE 2002

FIXA NORMAS REFERENTES A EXECUCAO ORCAMENTARIA
PARA O EXERCICIO DE 2003, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

BETO MANSUR, Prefeito Municipal de Santos, usando das atribuicdes que lhe sdo
conferidas por lei,

DECRETA:

I- EXECUCAO DA DESPESA

Artigo 1° - A Despesa Orcamentaria do Municipio, para o exercicio de 2003 de que trata a
Lei n° 2076 de 19 de dezembro de 2002, serd executada de conformidade com o QUADRO DE
DETALHAMENTO DA DESPESA, anexo a este Decreto.

Artigo 2° - O Quadro de liberacdo de Cotas Trimestrais, previsto no Titulo VI, Capitulo I, da
Lei Federal n°® 4320, de 17 de marco de 1964, obedecerd os limites estabelecidos neste Decreto e o que dispoe
a Lein ° 2038, de 30/07/2002, em seu artigo 9°, como segue:

LIBERACAO (em percentual) DA TRIMESTRE
DOTACAO ORCAMENTARIA
25 1°
25 2°
25 3°
25 4°

Paragrafo 1° - As antecipagGes de cotas trimestrais serdo autorizadas pelo titular da pasta da
Secretaria de Economia e Financas de acordo com o comportamento da receita municipal, excetuando-se a
emissdo dos Empenhos Globais (Contratos e Outros) que poderdo ser liberadas pelo Departamento de
Orcamento de Gestdao — DEORG.

Paragrafo 2° - As unidades Administrativas deverdo programar suas despesas mensais de
forma que ndo ultrapassem o valor de suas cotas.

Artigo 3° - Os Empenhos Globais, referentes as despesas previstas no pardgrafo 3°, do artigo
60, da Lei Federal n® 4320, de 17 de marco de 1964, serdo efetuados por solicitagdo das unidades interessadas
e por estas controlados.

Paragrafo 1° - Cabe a unidade que realiza a despesa empenhada em globo, sob pena de
responsabilidade funcional, acompanhar o comportamento da mesma e solicitar ao Departamento de
Orcamento e Gestao e ao Departamento de Contabilidade, com antecedéncia, as providéncias necessdrias para
complementagdo do Empenho Global.



Artigo 4° - As Unidades Orcamentdrias poderdo autorizar a utilizacdo de seus recursos
orcamentdrios por outras unidades, desde que o facam através de oficio encaminhado ao titular da pasta da
Secretaria de Economia e Financgas, com a devida ciéncia de seus respectivos Secretarios.

Artigo 5° - O enquadramento no elemento de despesa e item de gasto apropriados devera ser
feito em observancia as Portarias Interministeriais STN/SOF n°s 163, 325, 519 e 448, de 04/05, 27/08,
27/11/2001 e 13/09/2002, respectivamente.

Artigo 6° - A execucdo das despesas referentes a Encargos Gerais serdo de responsabilidade
dos Secretdrios dos Orgdos Orcamentdrios, exceto aquelas cuja supervisdo esteja a cargo da unidade
or¢amentdaria.

Artigo 7° - Nenhuma despesa poderd ser iniciada (Requisi¢des de Materiais, Regime de
Adiantamentos, Processos de Prestacio de Servicos), sem que a Secdo de Elaboragdo e Execucdo
Orcamentaria indique previamente dotagdo orcamentaria prépria e saldo suficiente para seu inicio.

Artigo 8° - De acordo com o que dispde o artigo 60 da Lei n° 4320, de 17 de margo de 1964,
"E VEDADA A REALIZACAO DE DESPESA SEM PREVIO EMPENHO".

Artigo 9° - Em obediéncia ao artigo 165, pardgrafo 3°, da Constituicdo Federal, e aos artigos
52, 54, 55 e inciso IV do art. 50 da Lei Complementar Federal n°. 101 de 04/05/00 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) a Secd@o de Elaboracdo e Execugdo Or¢amentédria-SEOR efetuard, dentro dos prazos estabelecidos nos
respectivos artigos da LRF, o Relatdério Resumido da Execu¢@o Orcamentaria e o Relatério de Gestdo Fiscal.

Artigo 10 — O Departamento de Contabilidade através da Secdo de Execucdo Contabil-
SECONT efetuara os relatdrios previstos no artigo 53 da Lei Complementar n° 101 de 04/05/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), dentro dos prazos nele estabelecidos, exceto no que diz respeito ao seu inciso II.

Artigo 11 — Os Orcamentos da Autarquia e das Fundagdes serdo realizados de acordo com a
Lei Complementar n° 101 de 04/05/2000 e Portarias n° 163 de 04/05/2001 e n° 339 de 29/08/2001, da
Secretaria do Tesouro Nacional, e os seus limites inclusos e de acordo com o Orcamento Fiscal do Municipio.

II - CREDITOS ADICIONAIS SUPLEMENTARES

Artigo 12 - As solicitacdes de Créditos Adicionais Suplementares encaminhadas a Secretaria
de Economia e Finangas somente serdo atendidas nos seguintes casos:
I - Quando os saldos das dotacdes orcamentdrias e as cotas trimestrais
antecipadas ndo tenham suporte para o empenho da despesa;
II - Para atender despesas de exercicios anteriores para as quais as dotagdes
do orcamento respectivo tivessem saldo suficiente, conforme o que dispde o artigo 37 da Lei n° 4.320, de 17
de marcgo de 1964.
I - Quando houver suporte financeiro para que efetive a suplementacgao.
Paragrafo 1° - Os pedidos de suplementagdo deverdo vir amplamente justificados, indicando
0s recursos necessdrios para cobri-los.
Paragrafo 2° - Nos casos mencionados no pardgrafo anterior, as metas fixadas pela unidade,
quando da elaboragdo da proposta orcamentaria, deverdo ser reprogramadas.
Paragrafo 3° - Para atendimento do inciso IV, artigo 4° da Lei n° 2076 de 19/12/2002, o
remanejamento de recursos or¢amentdrios, dentro do mesmo 6rgao, da mesma categoria econdmica e grupo de
despesa, far-se-4 através de Portaria do responsédvel pelo or¢amento de cada um dos poderes.



III - DAS AQUISICOES, PRESTACOES DE SERVICOS E OBRAS

Artigo 13 - Os procedimentos licitatérios em suas diversas modalidades deverdo obedecer as
exigéncias da Lei Federal n° 8.666/93.

Artigo 14 - Os pedidos de licitacdo deverdo ser encaminhados as Comissdes de Licitagao,
respeitadas as atribuicdes de cada Comissdo expressas na Lei Complementar n® 87 de 31 de agosto de 1993,
onde deverdo constar o valor estimado; a assinatura do Assessor Técnico da COMLIC, quando houver, do
Chefe da Unidade e Secretario; e o devido cadastramento.

Paragrafo Unico - Apés a entrega do material, execugdo do servico ou obra, a unidade
devera anexar ao processo o respectivo comprovante da despesa, com a assinatura e carimbo do funciondrio
atestando a realizacdo do mesmo e encaminhd-lo a SELIQ/SEFIN para a efetiva liquidacdo da despesa.

Artigo 15 - O Departamento Administrativo e de Materiais-DEAMAT, processard, mediante
pedido das unidades através do formulario "Requisi¢do de Compras ao Departamento Administrativo e de
Materiais", as aquisicdes de materiais, conforme a Lei Complementar n° 301 de 22 de maio de 1998.

Artigo 16- A secdo de Almoxarifado - DEAMAT com base na previsdo para consumo de
materiais padronizados procedera sua aquisicdo de acordo com sua movimentagdo e disponibilidade de
dotacgdo.

Paragrafo unico - Na hipétese da falta do material requisitado, o DEAMAT providenciara a
respectiva anotagdo e comunicard por escrito a unidade requisitante para que o adquira diretamente.

IV - REGIME DE ADIANTAMENTO AS UNIDADES ORCAMENTARIAS

Artigo 17 - O Regime de Adiantamento deverd atender pequenas despesas de pronto
pagamento, extraordindrias e urgentes, até a quantia a ser estipulada pela autoridade competente, devidamente
caracterizadas, justificadas e fundamentadas legalmente pelo seu ordenador, com o objetivo exclusivo de
manutenc¢do da unidade.

Artigo 18 - Para aquisi¢do de qualquer material ou servicos deverd ser obedecida a Lei n°
1.812, de 28/10/99.

V - DESPESAS COM PESSOAL

Artigo 19 - Para nomeacgdo, admissdo e contratagdo de pessoal, bem como a concessdo de
vantagens que facam parte da composicdo dos limites mensais de despesa com pessoal, estabelecidos no
Orcamento Programa para o exercicio de 2003, deverdo ser encaminhados ao Chefe do Executivo para
autorizacdo do prosseguimento da despesa.

Artigo 20 - Todas as unidades administrativas que tenham ou pretendam ter em seus quadros
funcionais Patrulheiros do CAMPS, deverdo encaminhar oficio a SEAD/DRH mencionando a quantidade
existente ou necessaria, bem como, solicitar autorizagdo para realiza¢do da despesa.

Artigo 21 - Para treinamentos de Pessoal de caréter geral, que possam interessar mais de um
Orgdo Municipal e que impliquem gastos, as unidades deverdo consultar a Secretaria de Administragdo
quanto as condi¢des para sua realizacdo.

Paragrafo Unico - Os treinamentos de cariter especifico, que interessam a somente um
Orgdo Municipal, poderio ser realizados diretamente pelas unidades.



Artigo 22 - A dotagdo orcamentdria de Estagidrios ficard dentro da Secretaria de
Administracdo e sob controle desta, porém, devera ser oficiada a mesma pelas unidades, a solicitacdo de
pagamento, o niimero de estagiarios que cada unidade possui e a necessidade de novos estagiarios.

Artigo 23 - A Supervisdo das dotacdes de: Pessoal Civil e Encargos com Servidores
Contratados pela C.L.T. ficardo sob a responsabilidade da Secretaria de Administragdo.

Artigo 24 - A Secretaria de Administragdo deverd solicitar a Secretaria de Economia e
Financas Empenho Global das dotagdes orcamentdrias referentes a: CAMPS, TREINAMENTO DE
PESSOAL, ESTAGIARIOS, CONCURSOS, bem como, pagamento e acompanhamento dos respectivos
empenhos, que ficardo sob sua Supervisdo.

VI - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 25 - Os servidores que ordenarem a realizagdo de despesas em desacordo com as
disposi¢des deste Decreto, serdo responsabilizados na forma da legislacdo vigente.

Artigo 26 - Todos os Orgdos Municipais adotario as medidas necessarias ao fiel
cumprimento deste Decreto.

Artigo 27 - As duvidas suscitadas na aplicagcdo do presente Decreto e 0s casos omissos serao
resolvidos pela Secretaria de Economia e Finangas em conjunto com os demais Orgdos Municipais
envolvidos.

Artigo 28 - Este Decreto entra em vigor a 1° de janeiro de 2003, revogadas as disposi¢des em
contrdrio.

Registre-se e publique-se.
Palacio "José Bonifacio", em 20 de dezembro de 2002.

BETO MANSUR
Prefeito Municipal

MIRIAN CAJAZEIRA VASQUES MARTINS DINIZ
Secretaria de Economia e Finangas

Registrado no livro competente.
Departamento Administrativo da Secretaria de Assuntos Juridicos, em 20 de dezembro de
2002.

ROBERTO M. DE LUCA O. RIBEIRO
Chefe do Departamento



