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DECRETO N°10.422
DE 26 DE ABRIL DE 2024

DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES E O
FUNCIONAMENTO DAS  UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, DA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E
SERVICOS PUBLICOS, NOS TERMOS DO
ARTIGO 49 DA LEI COMPLEMENTAR N°
1.253, DE 03 DE ABRIL DE 2024.

ROGERIO SANTOS, Prefeito Municipal de Santos,
usando das atribuicdes que lhe séo conferidas por lei,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este decreto dispbe sobre as atribuicbes e o
funcionamento das unidades administrativas que compdem a estrutura organizacional
da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servicos Publicos, nos termos da Lei
Complementar n°® 1.253, de 03 de abril de 2024.

CAPITULO Il
DAS UNIDADES SUBORDINADAS

Art. 2° A Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Servicos Publicos compd@e-se das seguintes unidades administrativas:

| — Gabinete do Secretario Municipal - GAB-SEINFRA:

a) Secdo de Apoio Administrativo e Financeiro do
Gabinete — SAAF-SEINFRA:

b) Secdo de Elaboracdo de Editais e Compras — SEEC-
INFRA;
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c) Secdo de Almoxarifado — Infraestrutura e Servigos
Publicos — SEALM-SEINFRA,;

d) Secdo Administrativa — SEA-SEINFRA,;

e) Secdo de Apoio a lluminacdo Publica e
Concessionarias — SEAIP;

f) Secéo de Apoio as Telecomunicagdes — SEATEL,;

g) Secdo de Apoio a Limpeza Urbana — SEALURB;

h) Secdo de Apoio Operacional — SEAOP;

Il — Departamento de Infraestrutura e Servigos Publicos
- DEINFRA:

a) Secédo de Apoio Administrativo e Financeiro — SAAF-
DEINFRA;

b) Coordenadoria de Infraestrutura — COINFRA:

1) Secdo de Obras de Infraestrutura — SEOINFRA,;

c) Coordenadoria de Servicos Publicos — COSERP.

CAPITULO 11
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Art. 3° Compete as Secdes de Apoio Administrativo e
Financeiro:

| — participar da elaboracdo e acompanhar o orgcamento
do 6rgao, propondo as alteracdes que se facam necessarias;

Il — providenciar materiais e equipamentos de escritorio
necessarios ao desenvolvimento das atividades do 6rgéo;

Il — gerenciamento dos recursos com a emissdo de
cheques e de cartdes e verificar as prestacfes de contas;

IV — providenciar empenho dos valores de
fornecimentos;

V — executar e organizar 0 expediente de processos
administrativos;

VI — controlar o encaminhamento de questdes de
recursos humanos relativas aos servidores;
VIl — executar outras tarefas correlatas a critério da

autoridade competente.

Art. 4° Compete a Secdo de Elaboracdo de Editais e
Compras:
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| - receber e atender as requisicdes de materiais e
insumos, equipamentos e prestacdo de servicos, necessarios para as atividades do
orgao;

Il - preparar o pedido de autorizacdo para empenho
correspondente a despesa aprovada;

Il — zelar pela manutencdo da padronizacdo na
aquisicao de bens e servigos para Prefeitura Municipal de Santos;

IV — executar outras tarefas correlatas, a critério do
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos.

Art. 5° Compete a Secdo de Almoxarifado -
Infraestrutura e Servicos Publicos:

| - requisitar, armazenar, distribuir e controlar os niveis
de estoque dos materiais padronizados de consumo;

Il - direcionar a administracdo do estoque com vista a
padronizacdo de materiais de uso geral;

Il - executar outras tarefas correlatas, a critério do
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos.

Art. 6° Compete a Secdo Administrativa:

| — executar e organizar o expediente de processos
administrativos no 6rgéo;

Il — providenciar materiais e equipamentos de escritorio
necessarios ao desenvolvimento das atividades do érgédo;

111 — controlar 0o encaminhamento dos procedimentos
cujo objeto trate de recursos humanos relativos aos servidores do 6rgao;

IV — realizar o gerenciamento de resposta ao usuario do
servico publico no prazo legal, em atendimento presencial ou ndo, lancando
informacdes em sistemas digitais e controles internos;

V - executar outras tarefas correlatas, a critério do
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servicos Pablicos.

Art. 7° Compete a Secdo de Apoio a lluminacéo Publica
e Concessionarias:

| — executar a manutencdo preventiva e corretiva de
instalacdes elétricas das vias e logradouros publicos;

Il — dar apoio em servicos de manutengdo preventiva e
corretiva de instalacOes elétricas nos préprios municipais;
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11 — acompanhar e fiscalizar as atividades de empresas
contratadas para a execugdo de servicos de eletricidade e iluminagdo em vias e
logradouros publicos;

IV — executar outras tarefas correlatas, a critério do
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos.

Art. 8% Compete a Secdo de Apoio as
Telecomunicagoes:

| — executar a manutencdo preventiva e corretiva de
instalacdes telefonicas;

Il — acompanhar e fiscalizar as atividades de empresas
contratadas e concessionarias de servicos de telecomunicacao;

Il — executar outras tarefas correlatas, a critério do
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servicos Publicos.

Art. 9° Compete a Secdo de Apoio a Limpeza Urbana:

| — fiscalizar as atividades de empresas contratas para
execucdo dos servicos que compreendem a operacdo e a manutencdo da limpeza
urbana, bem como os servigos de coleta, transporte, tratamento e destinagdo final dos
residuos sélidos, dos servicos de salde e de carcacas de animais do Municipio;

Il — executar outras tarefas correlatas, a critério do
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servicos Publicos.

Art. 10. Compete a Se¢do de Apoio Operacional:

| — dar apoio operacional as obras, provendo servigos de
agrimensura, transportes, logistica de materiais, equipamentos e pessoal;

Il — executar outas tarefas correlatas, a critério do
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servicos Publicos.

Art. 11. Compete ao Departamento de Infraestrutura e
Servicos Publicos:

| — gerenciar

a) 0 cumprimento das metas estabelecidas no Plano
Plurianual do Governo, em sua respectiva competéncia.

b) a elaboracdo e implantacdo de planos, programas e
projetos de infraestrutura e servigos publicos estabelecidos pelo Secretario, em
especial aqueles relacionados com pavimentagdo, contencdo de encostas dos Morros,
micro e macro drenagem urbana, infraestrutura urbana e apoio a iluminagéo publica,
limpeza urbana e telecomunicagdes;
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c) a emissdo de diagnosticos, estudos e prognasticos, a
criagdo e manutencdo de indicadores pertinentes a infraestrutura e aos servicos
publicos;

Il — executar outras tarefas correlatas, a critério do
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos.

Art. 12. Compete a Coordenadoria de Infraestrutura:

| — coordenar:

a) o desenvolvimento de planos, programas e projetos
determinados pelo Diretor do Departamento de Infraestrutura e Servicos Publicos,
concernentes as atividades de pavimentagédo, contencdo de encostas dos Morros, micro
e macro drenagem urbana, infraestrutura urbana e apoio a limpeza urbana;

b) a fiscalizacdo da execugéo das obras contratadas com
terceiros;

Il — executar outras tarefas correlatas, a critério do
Secretario Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos.

Art. 13. Compete a Secdo de Obras de Infraestrutura:

| —fiscalizar obras de infraestrutura, observando
clausulas contratuais, controlando prazo de entrega, qualidade dos servi¢os e materiais
contratados.

Il — fazer cumprir normas regulamentadoras quanto a
seguranca e saude dos trabalhadores terceirizados;

I11 —executar outras tarefas correlatas, a critério do
Coordenador de Infraestrutura.

Art. 14. Compete a Coordenadoria de Servigos Publicos:

| — gerenciar:

a) o desenvolvimento de planos, programas e projetos
determinados pelo Diretor do Departamento, concernentes as atividades de
telecomunicacdes e instalacGes eletromecénicas das vias e logradouros publicos;

b) a fiscalizacdo da atuacdo das concessionarias de
servigos publicos: iluminagéo publica, telecomunicagfes, gas, agua, esgoto e demais
servigos correlatos no municipio;

Il - executar outras tarefas correlatas a critério do
Diretor do Departamento de Infraestrutura e Servicos Publicos.
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CAPITULO IV
DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS
PUBLICOS E UNIDADES SUBORDINADAS

Art. 15. A Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Servicos Publicos compde-se dos seguintes cargos em comissdo de livre provimento, e
funcdes gratificadas a serem exercidas por funcionarios do quadro permanente:

I — 1 (um) cargo em comissdo de Secretario Municipal,
simbolo CS;

Il — 1 (um) cargo em comissdo de Diretor do
Departamento de Infraestrutura e Servigos Publicos, simbolo C-1;

11 — 1 (um) cargo em comissdo de Assessor I, lotado no
Gabinete do Secretario Municipal, simbolo C-1;

IV — 3 (trés) cargos em comissdo de Assessor Il lotados
no Gabinete do Secretario Municipal, simbolo C-2;

V — 1 (um) cargo em comissdo de Coordenador Il lotado
na Coordenadoria de Servigos Pablicos, simbolo C-2;

VI — 1 (um) cargo em comissdo de Coordenador Il da
Coordenadoria de Infraestrutura, simbolo C-2;

VIl — 1 (uma) funcdo gratificada de Assistente | do
Gabinete do Secretario Municipal — FG-1;
VIl — 2 (duas) fungles gratificadas de Assistente |

lotadas no Departamento de Infraestrutura e Servicos Publicos, FG-1;

IX — 1 (uma) funcéo gratificada de Chefe de Unidade I
da Secdo de Obras de Infraestrutura, FG-1;

X — 1 (uma) funcéo gratificada de Chefe de Unidade Il
da Secdo de Apoio Administrativo e Financeiro do Gabinete do Secretario Municipal,
FG-2;

XI — 1 (uma) funcdo gratificada de Chefe de Unidade Il
da Secdo de Elaboracgéo de Editais e Compras, FG-2

XII - 1 (uma) fungdo gratificada de Chefe de Unidade Il
da Secdo de Apoio Administrativo e Financeiro do Departamento de Infraestrutura e
Servicos Publicos, FG-2;

X1 -1 (uma) funcdo gratificada de Chefe de Unidade
Il da Secdo Administrativa do Gabinete do Secretario Municipal, FG-2;

XIV — 1 (uma) fungdo gratificada de Chefe de Unidade
Il da Secéo de Apoio a lluminacédo Publica e Concessionarias, FG-2;

XV —1 (uma) funcdo gratificada de Chefe de Unidade I1
da Secdo de Apoio as Telecomunicagdes, FG-2;
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XVI -1 (uma) funcéo gratificada de Chefe de Unidade II
da Secdo de Apoio a Limpeza Urbana, FG-2;

XVII - 1 (uma) fungéo gratificada de Chefe de Unidade
Il da Secédo de Apoio Operacional, FG-2;

XVIII - 1 (uma) funcdo gratificada de Assistente 111 da
Secdo de Apoio Administrativo e Financeiro do Gabinete do Secretario Municipal,
FG-3;

XIX — 1 (uma) funcéo gratificada de Chefe de Unidade
I11 da Sec¢do de Almoxarifado, FG-3;

XX — 4 (quatro) funcgdes gratificadas de Chefe de
Atividades 1V lotadas no Gabinete do Secretario Municipal, FG-4;

XXl — 1 (uma) fungdo gratificada de Chefe de
Atividades 1V da Secéo de Almoxarifado, FG-4;

XXII - 4 (quatro) funcdes gratificadas de Chefe de
Atividades 1V da Secéo de lluminacdo Publica e Concessionarias, FG-4;

XXIHI - 1 (uma) funcdo gratificada de Chefe de
Atividades IV da Secéo de Apoio as Telecomunicagdes, FG-4.

Art. 16. Este decreto entra em vigor em 04 de maio de
2024.

Registre-se e publique-se.
Palacio “José Bonifacio”, em 26 de abril de 2024.

ROGERIO SANTOS
Prefeito Municipal

Registrado no livro competente.
Departamento de Registro de Atos Oficiais do Gabinete
do Prefeito Municipal, em 26 de abril de 2024.

NATALIA LUCENA DOS SANTOS
Chefe do Departamento



