@ GABINETE DO PREFEITO
santos

DECRETO N° 10.324
DE 18 DE JANEIRO DE 2024

DISPOE SOBRE A NOTA FISCAL DE
SERVICOS ELETRONICA (NFS-e),
ESTABELECE OBRIGACOES ACESSORIAS
REFERENTES AO IMPOSTO SOBRE
SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA -
ISSON, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ROGERIO SANTOS, Prefeito Municipal de Santos,
usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei,

DECRETA:

CAPITULO I
DA NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-e)

Secao I
Da Definicao de NFS-e

Art. 1° Ficam regulamentadas as funcionalidades da
Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e), como sendo o documento gerado e
armazenado eletronicamente no programa emissor da NFS-e, disponibilizado
gratuitamente no sistema de gerenciamento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN da Prefeitura Municipal de Santos, com o objetivo de registrar as
operagoes relativas a prestacao de servigos.

Art. 2° As funcionalidades e obrigacdes tributarias
referentes a Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) obedecerdo as normas
estatuidas na Lei n° 3.750, de 20 de dezembro de 1971 - Codigo Tributario do
Municipio, as disposi¢cdes regulamentares deste decreto e demais instrumentos
infralegais.
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Secao 11
Da Obrigatoriedade de Emissao da NFS-e

Art. 3° Ficam obrigados a emissdao de Nota Fiscal de
Servigos Eletronica (NFS-e) todos os prestadores de servigos inscritos no cadastro
mobiliario da Prefeitura Municipal de Santos, excetuando-se os casos previstos no
paragrafo 1° e observado o disposto nos paragrafos 3° e 4° deste artigo.

§ 1° E facultativa a emissdo de NFS-e por:

I - estabelecimentos bancarios, de crédito, de
financiamento e de investimentos;

II — prestadores de servigos de registros publicos,
cartorarios e notariais a que se refere o subitem 21.01 da Lista de Servigos constante
do paragrafo 4° do artigo 50 da Lei n° 3.750, de 20 de dezembro de 1971, sendo,
porém, obrigatoria a emissdo de NFS-e para os servicos de reprografia enquadrados no
subitem 13.04 ou para quaisquer outros servigos previstos na referida lista
eventualmente executados pelos prestadores de servigos de registros publicos,
cartorarios € notariais;

III — pessoas fisicas isentas de recolhimento e pessoas
fisicas que recolhem o Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN em
valor fixo por meio de aviso emitido pela Prefeitura Municipal de Santos;

IV — contribuintes inscritos no cadastro mobiliario do
Municipio de Santos exclusivamente com uma ou mais das seguintes atividades:

a) S 9602501 — cabeleireiros, manicure e pedicure;

b) S 960250202 — atividades de estética e outros
servigos de cuidados com a beleza - esteticistas, tratamento de pele, depilagdo e
congeéneres;

¢) Q 8690904 - atividades de podologia.

§ 2° As pessoas fisicas mencionadas no inciso III do
paragrafo 1° que optarem pela emissdo de NFS-e, apesar de dispensadas, bem como as
pessoas juridicas que recolhem o ISSQN em valor fixo por meio de aviso emitido pela
Prefeitura Municipal de Santos, estas obrigadas a emissdo de NFS-e, deverdo indicar a
expressao “Isen¢ao” no campo “Local” do quadro “Natureza da Operagdo/Local da
Prestacdo” da NFS-e.

§ 3° As empresas de despachos aduaneiros deverao
indicar na NFS-e o nimero da Fatura ou Nota de Despesa correspondente e vice-versa,
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nao se aplicando o regime especial para emissdo de Nota Fiscal-Fatura determinado
pelo artigo 145 do Decreto n° 3.735, de 01 de junho de 2001.

§ 4° Os microempreendedores individuais (MEI) ficam
obrigados a emissdo de Notas Fiscais de Servigos (NFS-e) de padrdo nacional, com
acesso pelo portal do Simples Nacional ou pelo endere¢o www.nfse.gov.br, vedada,
portanto, a emissdo pelo sistema eletronico da Prefeitura Municipal de Santos,
conforme Resolugdao n° 169, de 27 de julho de 2022, e Resolugdo n°® 172, de 30 de
marco de 2023, ambas do Comité Gestor do Simples Nacional, e Instru¢ao Normativa
n°® 004 /2023 - GAB SEFIN, de 10 de agosto de 2023, do Municipio de Santos.

Secao 111
Das Informacgoes Referentes a NFS-e

Art. 4° A NFS-e obedecera ao modelo existente no
programa eletronico disponibilizado pela Prefeitura, sendo que a visualizagdo e os
dados para impressao seguirdo o “layout” 14 constante, com as seguintes informacodes:

I — nimero sequencial,

II — cédigo de verificacdao de autenticidade;

IIT — data e hora da emissao;

IV — indicacdo da competéncia (data da prestacao do
Servico);

V — identificacio do prestador de servicos com
especificagdo dos seguintes elementos:

a) nome ou razao social;

b) nome de fantasia;

¢) endereco;

d) inscrigdo no cadastro de pessoas fisicas - CPF ou no
cadastro nacional da pessoa juridica - CNPJ;

e) numero de inscricdo no cadastro de contribuintes do
Municipio;

VI - identificacdo do tomador de servigos com o0s
seguintes elementos:

a) nome ou razao social;

b) endereco;

¢) e-mail;

d) inscrigdo no cadastro de pessoas fisicas - CPF ou no
cadastro nacional da pessoa juridica - CNPJ;

e) numero de inscricdo municipal;

VII - local da prestacao do servigo;
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VIII - discriminagdo do servigo prestado;

IX — valor total da NFS-¢;

X — discriminagdo dos valores devidos a titulo de INSS,
IRPJ, CSLL, COFINS, PIS/PASEP, se houver;

XTI - codigo do servigo;

XII — valor total das dedugdes, se houver;

XIII — valor da base de calculo;

XIV — aliquota do ISS, conforme regime tributario

aplicavel;

XV —valor do ISS;

XVI — natureza da operacao;

XVII - indicag¢do de reten¢do de ISS na fonte, quando
for o caso;

XVIII — niimero e data do documento emitido, nos casos
de substituicao.

§ 1° A NFS-e conterd, no cabecalho, as expressoes
“Prefeitura Municipal de Santos”, “Secretaria Municipal de Finangas e Gestdao” e
“Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-¢”.

§ 2° O nimero da NFS-e serd gerado pelo sistema, em
ordem crescente sequencial a partir do nimero 001 para novas empresas, mantendo a
sequéncia numérica em relacao as notas fiscais eletronicas ja emitidas pelas empresas
ja existentes, sendo especifico para cada estabelecimento do prestador de servigos.

§ 3° A identificacdo do tomador de servigos ¢ opcional
para as pessoas naturais quando estas ndo informarem o nimero do CPF no momento
do preenchimento dos dados necessarios a emissdo da Nota Fiscal de Servigo
Eletronica (NFS-e).

Art. 5° O aplicativo para emissdao de NFS-e esta
disponibilizado no sistema de gerenciamento do ISSQN no enderego eletronico
www.santos.sp.gov.br, na rede mundial de computadores (internet), com as
funcionalidades:

I — visualizagdo do perfil do contribuinte;

II — emissdo, impressdo, reimpressao, substituicdo e
cancelamento de NFS-¢;

III — envio de NFS-e por e-mail;

IV — exportagdo de NFS-e emitida pelo prestador e de
nota fiscal escriturada pelo tomador;
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V — substitui¢dao de RPS por NFS-¢;
VI - verificagdo de autenticidade de NFS-e.

Art. 6° O sistema de gerenciamento de ISSQN destina-se
as pessoas naturais e juridicas inscritas no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios do
Municipio e permite:

I — ao prestador de servigos, emitente de NFS-e, acessar
todas as funcionalidades do sistema e gerar o documento para pagamento do ISSQN
pela somatoria de suas operagdes mensais disponibilizada no sistema do ISSQN;

I — a pessoa juridica ou equiparadas, contribuinte
substituto ou responsavel solidario nos termos da legislagio municipal, gerar o
documento para pagamento do ISSQN pela somatoria de suas operacdes mensais
disponibilizada no sistema do ISSQN, referente ao registro das Notas Fiscais
Eletronicas e demais documentos registrados por servigos tomados.

Art. 7° O acesso ao sistema de gerenciamento do ISSQN
sera realizado mediante a utilizagdo de “login” e senha.

Art. 8° Os interessados poderdo utilizar o “chat”
disponibilizado no sitio santos.giss.com.br para dirimir eventuais duvidas relativas a
NFS-e e a operacionalizagao do sistema.

Secao IV
Da Emissao de NFS-e

Art. 9° A NFS-e deve ser emitida on-line, por meio da
internet no enderego eletronico da Prefeitura, www.santos.sp.gov.br, somente pelos
prestadores de servico estabelecidos no Municipio.

§ 1° O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para
todos os servigos prestados.

§ 2° A emissdo de NFS-e podera ser efetuada por lote,
através de remessa de Recibo Provisorio de Servicos - RPS em arquivo tipo “XML”,
com “layout” especifico, com acesso por “login” e senha, disponivel no programa
eletronico, ou mediante Certificado Digital dentro da cadeia hierdrquica da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP Brasil.

Art. 10. Mediante requerimento do interessado o
Departamento de Fiscalizagdo da Receita - DEFREC poderd autorizar regimes
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especiais de emissdo de NFS-e para determinados contribuintes, cujo volume de
transacdes ou peculiaridades das atividades exercidas assim justifique, sem prejuizo a
arrecadacao e fiscalizacao.

Secao V
Da Definicao de RPS

Art. 11. Considera-se Recibo Provisério de Servicos
(RPS) o documento emitido pelo prestador de servigos, e posteriormente substituido
por NFS-e, na forma e prazo determinados neste Regulamento.

Art. 12. O RPS ¢ um documento na modalidade “Oft-
line”, permitido somente com a finalidade de prover uma solug¢ao de contingéncia para
o contribuinte, podendo ser emitido:

I — alternativamente, como documento prévio para
emissao da NFS-¢;

IT — em caso de eventual impedimento da emissdo da
NFS-e on-line.

§ 1° Uma vez emitido o RPS na forma dos incisos 1 e 1I,
fica o emissor obrigado a efetuar a sua substituigdo por NFS-e, mediante a
transmissao unitaria ou em lote dos RPS emitidos.

§ 2° Qualquer dificuldade operacional do contribuinte
na remessa de lote de RPS para transformacdo em NFS-e ndo podera ser utilizada
como fator impeditivo para emissdo de NFS-e, uma vez que poderd se valer da
emissao em tempo real conectado ao programa de geragao de NFS-e.

Secao VI
Das Informacdes Necessarias ao RPS

Art. 13. O RPS podera ser confeccionado ou impresso
pelo proprio contribuinte, devendo conter todos os dados que permitam a sua
substitui¢do por NFS-e, incluindo-se obrigatoriamente:

I — a denominacgao: Recibo Provisério de Servigos;

II — as informacgdes, em fonte arial, tamanho minimo 12
(doze), com as inscrigoes:

a) “NAO TEM VALOR COMO DOCUMENTO
FISCAL”;
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b) “Este Recibo Provisério de Servigos devera ser
convertido em Nota Fiscal de Servigcos Eletronica (NFS-¢) em até 03 (trés) dias
contados da data de sua emissao”;

III — niimero sequencial do RPS e nimero da via, sendo
que a primeira via destinar-se-a ao tomador dos servigos e a segunda via ao fisco.

Art. 14. O RPS serd numerado obrigatoriamente em
ordem crescente sequencial a partir do nimero 01 (um).

Art. 15. O RPS devera ser convertido em NFS-¢ at¢ o 3°
(terceiro) dia subsequente ao de sua emissao.

§ 1° O prazo previsto no “caput” deste artigo inicia-se
no dia seguinte ao da emissao do RPS.

§ 2° A ndo substituicdio do RPS pela NFS-e ou a
substitui¢ao fora do prazo sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na
legislagao em vigor.

§ 3° A ndo substituigdo do RPS pela NFS-e equivale a
ndo emissdo de Nota Fiscal de Servicos e constitui infracdo punivel, conforme

previsto na alinea “i” do inciso I e na alinea “d” do inciso II, ambos do artigo 81 da
Lei n® 3.750, de 20 de dezembro de 1971.

Secao VII
Da Escrituracao Fiscal e Apuraciao do Imposto

Art. 16. Uma vez emitida a Nota Fiscal de Servicos
Eletronica (NFS-e), fica o prestador de servicos desobrigado de escritura-la no
sistema, uma vez que a referida escrituragdao dar-se-4 automaticamente.

Art. 17. O prestador de servigo deverd acessar a
competéncia dos servigos prestados antes do prazo de vencimento do imposto, realizar
sua apuracao e gerar o documento de recolhimento do ISSQN.

Secao VIII
Da Migraciao Automatica da NFS-e

Art. 18. Os dados da Nota Fiscal de Servicos Eletronica
(NFS-e) emitida pelo prestador de servigo do Municipio serdo migrados diretamente
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para a escrituragdo fiscal do tomador de servico estabelecido no municipio, através da
acao do programa eletronico de controle do ISSQN.

§ 1° Caso os dados da NFS-e sejam migrados para
escrituracdo apoOs a apuragdao das operagdes fiscais pelo tomador no programa de
controle do ISSQN, o sistema ird implementar a condi¢do de ajuste na apuragdo
subsequente, se a alteracdo resultar em saldo de imposto a pagar.

§ 2° O sistema disponibilizard a op¢do ao tomador de
servico para gerar o documento para pagamento do valor do ajuste a que se refere o
paragrafo anterior, inibindo o ajuste na apuracdo subsequente.

Art. 19. A migracao de dados a que se refere o artigo
anterior sera aplicada as pessoas juridicas de direito publico e privado, estabelecidas
no Municipio e que estejam obrigadas a declaracdo de servigos tomados, na forma
estabelecida pela legislacdo municipal.

Secao IX
Da Recusa da NFS-e pelo Tomador de Servi¢o

Art. 20. O tomador de servico podera recusar o registro
dos dados referente a NFS-e que lhe foi gravada automaticamente, dentro do prazo de
10 (dez) dias contados da emissao pelo prestador de servico.

§ 1° A recusa dos dados de registro da NFS-e ndo exime
a obrigatoriedade do recolhimento do imposto pelo tomador do servigo.

§ 2° E obrigatéria a declaragio do motivo da recusa do
registro dos dados da NFS-e.

§ 3° O tomador de servico deverd comunicar ao
prestador de servico os eventos de recusa do registro das NFS-e.

§ 4° No ambiente do prestador de servico sera
disponibilizado um acesso para consulta das NFS-e que tiveram o registro recusado
pelo tomador de servigo.

§ 5° Vencido o prazo a que se refere o “caput” deste
artigo sem providéncia de solucdo, o registro dos dados da NFS-e retornara
automaticamente a escrituracao do tomador.
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§ 6° Caso a recusa do registro da NFS-e resulte em nao
pagamento do imposto, sem o respectivo cancelamento da NFS-e pelo prestador, o
sistema eletronico do ISSQN procedera a apuragdo do valor devido, sem prejuizo da
aplicagdo de penalidades, se este for o caso.

Secao X
Do Cancelamento ou Substituicio da NFS-e

Art. 21. A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e)
poderd ser cancelada ou substituida pelo emitente at¢ o dia 10 (dez) do més
subsequente ao da emissao.

§ 1° Para efeito de substituicdo da NFS-e fica vedada a
alteracdo dos seguintes campos:

I — CNPJ ou CPF do tomador, conforme o caso;

IT — competéncia (més e ano).

§ 2° A substituicdo da NFS-e apds a data fixada neste
artigo ndo sera permitida, devendo o emitente requerer o seu cancelamento, conforme
disposto neste regulamento.

Art. 22. Decorrido o prazo previsto no “caput” do artigo
anterior a NFS-e somente podera ser cancelada apds parecer do Departamento de
Fiscalizagdo da Receita - DEFREC, apurado em processo administrativo, cuja
solicitacdo deverd vir acompanhada de justificativa do prestador e da anuéncia do
tomador do servico, pessoa fisica ou juridica.

Art. 23. O tomador de servicos serd cientificado,
eletronicamente, sempre que ocorrer o cancelamento ou a substituicdo da NFS-e,
desde que conste seu enderego de e-mail no campo de dados do tomador da NFS-e.

Secao XI
Da Obrigatoriedade de Recolhimento do Imposto

Art. 24. O prestador e o tomador de servigo deverdo
acessar o programa eletronico de controle do ISSQN, gerar o documento para
recolhimento do imposto e efetuar o pagamento dentro do prazo previsto na legislagao
municipal.
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Art. 25. Na apuragao do imposto serd considerada:

I — para o prestador de servigo, a totalizagdo das
operagdes tributaveis, através da somatoria das receitas oriundas das NFS-e que foram
emitidas nas prestagdes de servigos;

I — para o tomador de servicos, a totalizacdo das
operacgdes tributaveis, através da somatoria:

a) dos registros das NFS-e por servigos tomados que lhe
foram gravadas automaticamente em sua escritura¢do, oriundas dos prestadores
estabelecidos no Municipio;

b) dos registros das Notas Fiscais de servigos tomados
de prestadores de fora do Municipio;

¢) dos registros de servigos tomados sem documento
fiscal, oriundos de prestadores de dentro e de fora do Municipio.

§ 1° Na ocorréncia de inclusdo de dados de Nota Fiscal
ou outro documento apos a apuragdo, sera feito o ajuste na apuragdo subsequente, sem
prejuizo dos acréscimos legais, se for o caso.

§ 2° O sistema disponibilizard ao prestador e ao tomador
de servico a op¢do de gerar o documento de arrecadacdo municipal (DAM) para
pagamento do valor do ajuste a que se refere o pardgrafo anterior, inibindo o ajuste na
apuragao subsequente.

§ 3° Na ocorréncia de exclusdo de Nota Fiscal ou outro
documento quando o DAM j4 estiver pago, podera ser solicitada a compensagdo ou
restituicao do imposto por processo administrativo.

Art. 26. Na hipotese de o sujeito passivo ndo proceder a
apuragdo dentro do prazo de vencimento do imposto, o sistema de gerenciamento do
ISSQN a executard “de oficio”, gerando o documento de arrecadacdo municipal
(DAM), independentemente de qualquer agcdo do sujeito passivo.

Art. 27. A data estipulada para a realizagao da apuragao
“de oficio” a que se refere o artigo anterior serd o 5° (quinto) dia imediatamente
posterior:

I — a data de vencimento do imposto, quando se referir
ao ultimo més de competéncia;

II — a0 més da emissdo da NFS-e, quando se referir a
competéncias anteriores, para o prestador de servigos;
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III — ao més do registro dos servigos tomados, quando se
referir a competéncias anteriores, para o tomador de servigos.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. O prestador e o tomador de servigos poderdao
opcionalmente obter os dados das suas operagdes econdmico-fiscais mensais
declaradas, através de geracdo de arquivo eletronico no sistema de gerenciamento do
ISSQN.

Art. 29. As Notas Fiscais de Servi¢os Eletronicas (NFS-
e) emitidas poderdo ser consultadas no sistema até¢ que tenha transcorrido o prazo
decadencial, na forma da lei.

Paragrafo tnico. Depois de transcorrido o prazo
previsto no ‘“caput”, a consulta as NFS-e emitidas somente poderd ser realizada
mediante a solicitagcdo de envio de arquivo em meio magnético.

Art. 30. As seguintes atividades poderao ter tratamento
complementar especifico no sistema de gerenciamento do ISSQN, conforme suas
particularidades:

I — construgao civil;

IT — institui¢des financeiras;

III — cartorios;

IV — pedagios;

V — institui¢des de ensino.

Paragrafo tinico. As atividades enumeradas no “caput”
deste artigo poderdo ser regulamentadas por instrumento infralegal da Secretaria
Municipal de Financas e Gestao.

Art. 31 Ficam revogados os artigos 65 a 75 do Decreto
n°® 3.735, de 01 de junho de 2001, extinguindo-se, portanto, os seguintes modelos de
Notas Fiscais de Servicos e Fatura de Obras e Servicos:

I — Nota Fiscal de Servigos - Consumidor - modelo 11;

IT — Nota Fiscal de Servicos - Isenta ou nao tributada -
modelo 13;

III — Nota Fiscal do Servicos - Remessa ou devolucao -
modelo 14;

PA 75549/2023-91
Formalizado por IAM 11



8

s GABINETE DO PREFEITO
santos

IV — Fatura de Obras e Servigos - modelo 15.

Art. 32. A Secretaria Municipal de Finangas e Gestao
poderd editar outros instrumentos normativos eventualmente necessarios a perfeita
execug¢ao do disposto neste decreto.

Art. 33. As disposi¢des deste decreto entram em vigor
em 1° de fevereiro de 2024, ocasido em que ficardo revogados o Decreto n® 6.955, de
10 de novembro de 2014, ¢ demais disposi¢gdes em contrario.

Registre-se e publique-se.
Palécio “José Bonifacio”, em 18 de janeiro de 2024.

ROGERIO SANTOS
Prefeito Municipal

Registrado no livro competente.

Departamento de Registro de Atos Oficiais do Gabinete
do Prefeito Municipal, em 18 de janeiro de 2024.

NATALIA LUCENA DOS SANTOS
Chefe do Departamento
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