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GABINETE DO PREFEITO

ORDEM DE SERVICO N° 001/2022-GPM
DE 09 DE MAIO DE 2022

ROGERIO SANTOS, Prefeito Municipal de Santos, usando das
atribuicdes que lhe sao conferidas por lei, resolve:

Art. 1° Sera concedida verba transporte, de até 100 (cem) litros de
combustivel por més, aos servidores autorizados expressamente pelo Secretario de
cada Pasta e que fizerem uso frequente de veiculo préprio para execucao de tarefas
externas, necessarias ao desenvolvimento de atividades da respectiva unidade
organizacional na qual esté lotado.

Paragrafo tnico. Considera-se veiculo préprio aquele cadastrado pelo
servidor na solicitacao inicial, visando a concessao da verba transporte.

Art. 2° A verba transporte somente serd concedida a servidores cujos
cargos sejam compativeis com servi¢os externos, a saber:

I - Agende de Defesa Civil;

Il - Agende de Zoonoses;

lll — Auditor Fiscal de Tributos Municipais;

IV - Engenheiro Agronomo;

V - Especialistas de Educacao Il — Diretor de Unidade de Ensino
(mediante publicacdo de portaria de substituicdo do cargo de Especialista de
Educacéo lll — Supervisor de Ensino;

VI - Especialista de Educacéo Il — Supervisor de Ensino;

VII - Fiscal Ambiental;

VIII - Fiscal de Obras;

IX - Fiscal de Posturas Municipais;

X - Inspetor Ambiental;

Xl - Inspetor de Zoonoses;

XIl - Técnico de Seguranca do Trabalho;

Xlll - servidores lotados na SEATESC e que estejam cadastrados em
Equipe de Saude da Familia;

XIV - servidores designados anualmente pelo Prefeito Municipal, por
meio de portaria, para o0 exercicio de atividades de Vigilancia Sanitaria,
Epidemiolégica e de Saude do Trabalhador.

Art. 3° Para fins de concessédo da verba transporte, fica estabelecido o
valor de R$ 5,00 (cinco reais) por litro de combustivel.

Art. 4° Para fins de concessdo da verba transporte, fica fixado o
consumo médio por quilbmetro rodado em 10km/I (dez quildmetros por litro),
conforme a média realizada a partir da tabela do INMETRO disponivel em:
https://www.gov.br/inmetro/pt-br/assuntos/avaliacao-da-conformidade/programa-
brasileiro-de-etiquetagem/pbe-veicular/pbe-veicular-2021.pdf;
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Art. 5° A solicitacdo inicial para a concessao de verba transporte
devera ser apresentada individualmente, por meio de processo administrativo, com
as seguintes informacdes:

I - Formulario de Solicitacdo da Verba Transporte, conforme o modelo
constante no Anexo | desta ordem de servico;

Il - copias da Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH e do Certificado
de Registro do Veiculo (CRV).

8§ 1° Os processos administrativos mencionados no “caput” deverdo ser
encaminhados ao DEGEPAT/SEGES, para analise e manifestacao,
impreterivelmente, em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da publicacao
desta ordem de servico, a fim de que seja possivel a insercdo dos dados no
Sistema de Folha de Pagamento a partir da proxima frequéncia do més subsequente
a data da publicacéao.

8§ 2° Novos servidores ou solicitagbes deverdo ser cadastrados
conforme disposto no “caput” deste artigo.

8§ 3° O envio da solicitacao fora do prazo estabelecido implicar4 o nédo
pagamento da verba transporte.

8§ 4° As solicitagcfes para a concesséao de verba transporte deveréo ser
renovadas anualmente, observado o disposto neste artigo.

Art. 6° As planilhas individuais contendo as informacbes para
reembolso de Verba Transporte deverdo ser digitadas (ndo manuscritas), conforme
modelo constante no Anexo Il desta ordem de servico — “Verba Transporte —
Descricdo Consumo”.

§ 1° As planilhas individuais serdo encaminhadas ao
DEGEPAT/DEGEPAT por meio de processo administrativo Unico por Secretaria.

§ 2° Para a apuracdo do recebimento da verba transporte seréo
consideradas as informacdes do dia 26 ao dia 25 de cada més, as quais deverao ser
registradas na “TABSE”, impreterivelmente, até o terceiro dia Gtil do més seguinte.

§ 3° Ao digitar os dados na planilha, o servidor devera langar a origem
da saida e seu respectivo destino, bem como a quilometragem percorrida e o
consumo de combustivel.

§ 4° As planilhas que indicarem consumo superior ao limite de 100
(cem litros) litros, ou que estiverem em desacordo com as instrugcdes constantes
nesta ordem de servico, serdo devolvidas e ndo terdo seu reembolso efetuado no
referido més.

Art. 7° E de responsabilidade do servidor e das chefias a veracidade
das informacdes lancadas.

Art. 8° Nao serd concedida verba transporte nos casos de uso
esporadico de veiculo préprio.

Art. 9° As despesas decorrentes desta ordem de servico ocorrerao por
conta das dotacdes orcamentarias de cada Secretaria.
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Art. 10. Casos excepcionais deverdo ser encaminhados, com as
devidas justificativas, a Secretaria Municipal de Gestdo, para analise e
manifestacao.

Art. 11. Esta ordem de servi¢co entra em vigor na data da publicacéo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Registre-se, publiqgue-se e cumpra-se.

ROGERIO SANTOS
Prefeito de Santos
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ANEXO I - Formulario de Solicitacao da Verba Transporte
ORDEM DE SERVICO N° 001/2022-GPM

Nome:

Registro:

Cargo:

Lotagao: Secretaria:

CNH: Data da Solicitacao:

Placa do veiculo:

Descricao das atividades exercidas:

ASSINATURA DO(A) SERVIDOR (A)

CHEFE DE DEPARTAMENTO

CHEFE DA SEGAO (ASSINATURA E CARIMBO)

(ASSINATURA E CARIMBO)

SECRETARIO DA PASTA
(ASSINATURA)
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